UBND TINH LONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOQI VU Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 277VSNV-VTLT Long An, ngay 21 thang 10 nam 2019
V/v huéng dan thuc hién cong tac bao vé
bi méat nha nudc linh vuc van thu, luu trir

Kinh gtri:
- Céc sd, ban nganh tinh; ,
- UBND huyén, thi xa, thanh pho.

Thuc hién Luat Luu trir sb 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;
Phép 1énh Bao vé bi mat nha nudc sé 30/2000/PL-UBTVQH10 ngay 28 thang
12 nam 2000; Nghi dinh sé 33/2002/ND-CP ngay 28 thang 3 nim 2002 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phép 1énh Bao v¢ bi mat nha nudce; Thong
tu s6 33/2015/TT-BCA ngay 20 thang 7 nim 2015 cta B6 Cong an hudng dan
thuc hién Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28 thang 3 ndm 2002 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Bao vé bi mat nha nudc; Thong tu
s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nim 2011 cua B Noi vu hudng dan thé
thtc va ky thudt trinh bay vdn ban hanh chinh; Thong tu s6 07/2012/TT-
BNV ngay 22 thang 11 nim 2012 ctia Bo Noi vu hudng dan quan 1y vin ban, 1ap
hé so va ndp luu ho so, tai liéu vao luu trir co quan; S& Noi vu hudng dan thuc
hién cong tac bao v¢ bi mat nha nudc trong linh vuc van thu, luu trit tai cac co
quan, to chirc trén dia ban tinh nhu sau:

I. CONG TAC QUAN LY VAN BAN

Bi méat nha nudc trong linh vyc van thu, luu trie gém hd so, tai liéu mat,
van ban mat duoc hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan nha nudc, to
chtrc, ¢4 nhan; vat mang bi mat nha nudc tai Luu trir lich str, Luu trit hién hanh
clia co quan, to chirc.

1. Quén ly van ban mat, vat mang bi mat nha nudc dén
a) Ti€p nhan van ban mat, vat mang bi mat nha nudc dén

- Tai liéu, vat mang bi mat nha nudc gui dén tir cac ngudn déu phai qua
Vin thu vao s6 dang ky van ban mat dén dé theo ddi va chuyén dén ngudi cé
trach nhiém giai quyét.

- Trudong hop tai li€u, vat mang bi mat nha nudc dén ma bi trong co dau
“Chi nguoi c6 tén mai dugce boc bi” thi van thu vao sO 0 tai liéu ghi ngoai bi va
chuyen ngay dén nguoi c6 tén trén bi. Neu nguoi co tén ghi trén bi di vang thi
chuyén dén nguoi co trach nhiém giai quyét; Van thu khong boc bi.

- Trudng hop tai liéu, vat mang bi mat nha nudc giri dén ma noi gui
khong thyc hién dung thu tuc bao mat thi chuyén dén nguoi ¢d trach nhi¢m giai
quyét, dong thoi thong tin lai noi giri dé rat kinh nghiém. Néu phat hién tai liéu,
vat mang bi mat nha nudc gui dén c6 diu hiéu bi béc, mé bao bi, 16 lot bi mat
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nha nudc hodc tai liéu, vat bi trao d6i, mat, hu hong... thi ngudi nhan phai bao
cdo ngay voi1 lanh dao co quan, don vi dé c6 bién phap xtr 1y kip thoi.

b) Pang ky vin ban mat va vat mang bi mat nha nudc dén

Vién ban mat va vat mang bi mat dén duoc vao sd dang ky riéng (Phu luc
I Théng tu s6 07/2012/TT-BNV). Khong sir dung may vi tinh ndi mang ndi bo
va mang dién rong dé dang ky van ban mat va vat mang bi mat dén.

c¢) Chuyén giao van ban mat va vat mang bi méat dén

- Truong hop giao, nhan tai liéu, vat mang bi mat nha nudc gitra nhiing
nguoi (nguoi du thao, van thu, giao thong vién, ngudi co trach nhiém giai quyét,
nguodi luu gifr, bao quan...) déu phai vao s6, co ky nhan giita bén giao va bén
nhan.

- Cin ctr vao y kién phan phdi cua nguoi ¢ tham quyén, Van thu chuyen
giao van ban mat, vat mang bi mat dén cho ngudi c6 trach nhiém giai quyét.
Viéc chuyen giao phai bao dam kip thoi, chinh xac, ding doi tuong, chat ché va
gilr gin bi mat nd1 dung van ban.

2. Quan ly van ban mat, vat mang bi mat nha nwéc di

a) Cong tac soan thdo, nhan ban van ban mat

- Khi soan thdo van ban c¢6 ndi dung bi mat nha nudc, ngudi dugc phan
cong soan thao van ban phai dé xuat voi lanh dao (Tha trudng) co quan, xac
dinh mtrc do mat theo ding danh muc bi mat clia co quan va cia nganh; ddi véi
nhirng van ban trinh ky & mirc d§ mat c6 tai li¢u kém theo, don vi soan thdo van
ban phai trinh 16 mirc d6 mat cho timg loai tai liéu; ngudi c¢6 thim quyén ban
hanh van ban chiu trach nhiém quyét dinh mirc d6 mat, sb lugng ban phat hanh
va pham vi luu hanh tai li€éu mang bi mat nha nudc. Déi voi vat mang bi mat nha
nude (bang, dia da ghi am, ghi hinh; phim da chup, anh... c6 bi mat nha nudc)
phai c6 van ban ghi 10 tén cua vat luu kem theo va dong dau mirc d6 mat vao
van ban nay.

- Viéc soan thdo, danh may, in, sao chup cac van ban, ho so, tai liéu... co
ndi dung bi mat nha nudc phai duge tién hanh ¢ noi dam bao bi mat an toan do
Thu truong co quan, don vi truc tiép quan 1y tai liéu mat quy dinh. Truong hop
déc biét, khi c6 yéu cau phai dugc soan thao trén hé thong trang thiét bi da qua
kiém tra va du diéu kién vé dam bao an toan, bao mat. Khong st dung may
tinh, may chuyén dung da két ndi mang Internet, hodc sir dung cac thiét bi luu
gitr tai liéu (USB, thé nhd,...) dé danh may, in, sao cac loai tai li¢u mat.

- Ngudi c6 trach nhiém in, sao chup tai li€u, vat mang bi mat nha nudc chi
duoc in, sao chup ding sé lugng van ban da dugc Thu tru:(’)’ng co quan, don vi
hodc nguot dugc uy quyen phé duy¢t; voi tai li¢u danh may, in, sao chup phai
danh s6 trang, ghi r6 s6 lugng ban phat hanh, pham vi luu hanh, tén nguoi danh
may, in, sao, chup tai licu, tuyét ddi khong danh may thira hodc sao, chup, in
thira. Sau khi ¢anh mdy, in, sao chup xong phai kiém tra lai, hily ngay béan thira
va nhitng ban danh may, in, sao, chup héng theo quy dinh chung. Véi tai li¢u,
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vat mang bi mat nha nudc dugc sao chup ra phai chuyén cho bo phan Vin thu
bdo mat niém phong va dong dau d6 mat, ghi rd tén ngudi sao chyp & bi niém
phong.

- Khi t6 chirc 14y ¥ kién tham gia dé xay dung du thao vin ban, co quan
chu tri soan thao phai xac dinh cu thé pham vi, d6i tuong (cac co quan, t6 chic,
ca nhan c6 lién quan) can xin ¥ kién hodc tham khao ¥ kién, phai dong dau xac
dinh mtrc 46 mat can thiét vao dy thao trude khi gui xin y kién. Co quan, don vi,
cd nhan nhan duoc du thdo phai thuc hién viéc quan ly, st dung theo dung do
mat da ghi trén du thao.

b) Bang ky van ban mat va vat mang bi mat nha nudc di

- Vao s6: Trudce khi gui tai li€u, vat mang bi mat nha nudc phai vao “sb
ding ky vin ban mat di”. Mau “sd dang ky van ban mat di” dugc thuc hién theo
huéng dan tai Phy luc VII Thong tu s6 07/2012/TT-BNV (riéng d6i voi tai liéu
Tuyét mat chi ghi trich yéu khi ngudi duyét ky vian ban dong ¥).

- Lam bi: Tai li€u, vat mang bi mat nha nudc khi giri di phai lam bi riéng.
Gidy lam bi phai dung loai gidy dai, bén, kho thAm nudc, khong nhin thau qua
duoc; hd dan phai dinh, khé boc.

Riéng tai li¢u, vat mang bi mat nha nudc thudc do “Tuyét mat” dugc gui
bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi r& s, ky hiéu cua tai liéu, tén nguoi nhan,
dong dau Tuyé¢t mat & ngoai bi. Néu 1a tai liéu, vat mang bi mat nha nudc gui
dich danh nguoi ¢ trach nhiém giai quyét thi dong dau “chi ngudi co tén méi
duoc boc bi”. Bi ngoai: Ghi nhu giri tai lidu thuong va dong dau ky hiéu chir
“A” & ngoai bi. Tai li€u, vat mang bi mat nha nudc do Tbi mat va Mat duge gui
bang mot 16p phong bi, bén ngoai bi c6 dong dau chit “B” va chit “C” tuong tng
v6oi do mat cua tai li¢u bén trong bi.

- Tai liéu mat trudc khi giri di Van thu vao s6 ding ky van ban mat di,
phai ghi day di cac cot, muc nhu: S6 thtr tu, ngay, thang, nim, noi nhan, trich
yéu ndi dung, d6 mat, d6 khan, ngudi nhan (ky tén, ghi rd ho tén).

o Viéc ghi sp, ky hi€u ctua van ban mat di thuc hién theo hudng dan tai
Diéu 8 Thong tu s6 01/2011/TT-BNV.
¢) bong diu mirc d6 mat trong van ban mat di
- MaAu dau chi mc do mat: (“Tuyét mat”, “Tdi mat”, “Mat”) dau “tai liéu
thu hoi” Va‘l"‘Chi nguoi co tén mdi dugc boc bi” dugce thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu s6 33/2015/TT-BCA.

- Déu chi muc d6 mat dugc dong vao 6 gé 10a, dau thu hoi duoc déng vao
0s0 11 tai Phu 1}.10 IT so @6 bo tri cac thanh phan thé thirc van ban ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2011/TT-BNV.

- Vin ban mit giri di phai lam bi riéng. Mu con dau A, B, C thyc hién
theo quy dinh tai Thong tu s6 33/2015/TT-BCA.

- Vian ban mat d6 “Mat” ngoai bi déng dau chir ©
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- Van ban mat do “Tdi mat” ngoai bi dong dau chit

- Van ban mat d¢ “Tuyét mat” guri béng hai bi:

+ Bi trong: Ghi 16 s6 ky hiéu cua tai lidu, tén nguoi nhan, dong
dau “Tuyét mat”. Néu la tai liu, vat gii dich danh nguodi c6 trach nhiém giai
quyét thi dong dau “Chi c¢6 nguoi co tén mdi duge boc bi”.

+ Bi ngoai: Ghi nhu giri tai liéu thuong, dong du ky hiéu chir @

d) Giao, nhin tai li¢u, vat mang bi mat nha nudc

Moi truong hgp giao nhén tai liéu, vat mang bi mat nha nude gita cac
khau (ca nhan soan thao, danh may, in, van thu, giao lién, nguoi co trach nhiém
giai quyét, ngudi luu giit, bao quan...) déu phai vao sé co ky nhén gitra hai bén
giao, nhan. Vi¢c giao, nhan tai liéu mat phai duogc thuc hién truc tlep tal noi lam
viéc theo quy dinh cua Thu trudng co quan, don vi ¢6 tai li¢u mat.

e) Chuyén phat tai liéu mat

- Viéc van chuyén, giao nhan tai liéu mat ¢ trong nudc do can bo lam
cong tac bao mat hodc can bd giao li€n ri€ng clia co quan, td6 chuc thuc hién.
Néu van chuyén, giao nhan theo duong buu dién phai thuc hién theo quy dinh
riéng ctia nganh Buu chinh Vién thong.

- Van chuyén, giao nhén tai liéu mat giita cic co quan, to chuc trong nudc
vO1 cac co quan, t0 chirc & nudc ngoai do nguot lam giao lién ngoai giao thuc
hién.

- Trudng hop truyén dua tai liéu mat bang phuong tién Vlen thong va may
tinh thi phai dwogc ma hoa theo quy dinh cta phap luat vé co yéu.

- Khi van chuyén tai liéu mat phai c6 du phuong tién bao quan va luc
luong bao vé dé dam bao an toan trong qua trinh van chuyén. Céc tai liéu mat
phai dugc dung trong hom sat, cdp co khoa chac chan.

- Phuong tién van chuyén do Thu truong co quan, don vi 6 tai liéu mat
quyét dinh va phai chiu trach nhiém néu dé xay ra mat an toan; trong moi truong
hop phai c¢6 ngudi c¢é trach nhiém coi gilt can than, bao dam an toan tuyét doi
cac loai tai liéu mat.

- Noi gri va noi nhan tai liéu mat phai to chtrc kiém tra, dbi chiéu thuong
xuyén nham phat hién nhitng sai s6t, mat mat dé xu ly kip thoi.

g) Thu hoi tai liéu mat

‘Nhiing tai liéu mt ¢6 dong dau “Tai liéu thu hoi”, Van thu phai theo ddi,
thu hdi hodc tra lai noi giri duang ky han. Khi nhén cting nhu khi tra phai kiém
tra, d6i chiéu, theo ddi trong s6 sach bao dam tai liéu khong bi that lac.

II. LUU TRU, BAO QUAN, SU DUNG TAI LIEU MAT, VAT
MANG Bi MAT NHA NUGC

1. Tai li¢u mat, vat mang bi mat nha nudc, sé6 quan ly va giao nhan van

ban mat phai dugc bao quan theo ché d6 mat; luu gilr, bdo quan chat ché va su
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dung ding muc dich. Tai li¢u mat, vat mang bi mat nha nudc sau khi xir 1y xong
phai dugc sap xép, lap ho so, cat vao tu, hom hodc keét sat, khong ty dong mang
ra khéi co quan.

Khi xtr Iy van ban, tai liéu mat, ngudi dugc giao tai licu mat khong tu y
mang tai liéu vé nha riéng. Néu phai xir Iy gap, phai bao cdo thi truéng co quan,
don vi xem xét, quyét dinh va lam thu tuc dang ky 1am viéc ngoai gid véi Vian
phong co quan hodc bao vé co quan theo quy dinh.

Truong hop can thiét phai mang tai liéu mat, vat mang bi mat nha nudc ra
khéi co quan, mang vé nha riéng, di cong tac hoac cho muon thi phai dugc su
ddng y ctia Thu trudng co quan, don vi, phai ding ky voi bo phan bao mat va cé
phuong 4n bao mat chat ché.

2. Tai liéu,‘vét thuég pham vi bi 1’1’12?1'[, nha nudc khi mang ra nudc ngoai
thuc hién theo Bi¢u 09, Di¢u 10, Thong tu s6 33/2015/TT-BCA.

3. Thu truong cac co quan, to chirc truc tiép quan 1y bi mat nha nudc
trong pham vi quyén han ctia minh phai thuong xuyén kiém tra, chi dao viéc luu
gift, bdo quan va thyuc hién bdo céo théng ké tai li¢u mat theo quy dinh. Tai li¢u
mat do Tuyét mat, Toi mat phai dwoc luu giit riéng, cd phuong tién (tu, két
sit...) bao quan, bao vé bao dam an toan.

III. TO CHUC TIEU HUY, QUY TRINH GIAI MAT TAI LIEU
MAT

1. Co quan, td chirc thyc hién viéc tiéu huy tai liéu mat thugc do Tuyét
mat, Toi mat va Mat khi dd duoc thuc hién giai mat theo quy dinh tai Diéu 28
Luat Luu trir va Diéu 21 Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP .

2. Thu trudéng cac co quan, td churc o tai liéu mat c6 trach nhiém xem xét,
xac dinh gia tri tai liéu mat trong pham vi quan ly ctia minh. Viéc xac dinh gia
tr1 tai licu mat phai thanh lap Ho1 déng Xac dinh gia tri tai liéu mat, thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 18 Luat Luu tri.

3. Quy trinh tiéu huy tai liéu mat phai bao dam yéu cau khong dé 19, lot bi
mat nha nudc. Tiéu huy tai liéu mat phai d6t, xén, nghién nhé dam bao hay hét
thong tin trong tai liéu, khong thé phuc hdi duoc va phai duge lap thanh bién
ban. Quy trinh thuc hién theo Piéu 11, Thong tu sb 33/2015/TT-BCA.

4. Quy trinh gidi mat tai liéu mat, giam mat, ting mat tai liéu, vat mang bi
mat nha nudc do cac co quan, t6 churc soan thdo dugc quy dinh Diéu 12, Thong
tu s6 33/2015/TT-BCA.

IV. GIAI MAT TAI LIEU LUU TRU TAI LUU TRU LICH SU

1. Vé nguyen tac, thérp quyén va trinh ty, thu tuc gidi mat tai li¢u tai Luu
trir lich sur thuc hi¢n theo Pic¢u 13 Thong tu 33/2015/TT-BCA.

2. Vé cung cép thong tin tai liéu mat: Co quan, td chure thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 18 va Piéu 19 Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP. Viéc nghién ctu, in,
sao chup ho so tai liéu mat thuc hién tai Diéu 6 Thong tu 33/2015/TT-BCA. Co
quan, don vi va nguoi thuc hi¢n chi dugc cung cép theo ding nd1 dung da duoc
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duyét. Bén nhan tin khong lam 16 thong tin va khong cung cap thong tin da nhan
cho bén khac. No6i dung budi 1am viéc vé cung cap thong tin _phai dugc thé hién
chi tiét bang bién ban dé bao cao véi nguoi da duyét cung cap thong tin va ndp
lai bo phan bao mat ctia co quan, don vi. Truong hop hd so, tai liéu mat duoc
nguoi co thém quyén cho phép khai thac str dung, bd phan quan 1y tai liéu mat
phai mé so riéng dé theo dbi.

V.VE CUNG CAP THONG TIN TAI LIEU MAT

1. Co quan, t6 churc thue hién theo quy dinh tai biéu 18 va Piéu 19 Nghi
dinh s6 33/2002/ND-CP.

2. Viéc nghién ctru, in, sao chup ho so tai liéu mat thuc hién tai Piéu 6
Thong tu 33/2015/TT-BCA.

3. Co quan, don vi va nguoi thuc hién chi duoc cung cip theo dung noi
dung da duoc duyét. Bén nhan tin khong lam 16 thong tin va khong cung cap
thong tin dd nhén cho bén khac. Noi dung bubi 1am viéc vé cung cap thong tin
phai duoc thé hién chi tiét bang bién ban dé bao cao v6i nguoi da duyét cung
cép thong tin va ndp lai bd phan bao mat cua co quan, don vi.

4. Truong hop hd so, tai lidu mat duge ngudi cd thim quyén cho phép
khai thac st dung, bd phan quan 1y tai liéu mat phai mé so riéng dé theo doi.

VI. BAO VE Bi MAT VE PIA PIEM, KHO LUU TRU

1. Can bd, cong chirc, vién chuc khong tiét 10 cho ¢4 nhan hoac co quan
khong c6 trach nhi¢m biét:

- bia diém dit kho tang, noi dé ho so, tai liéu mat.

- Ké hoach, phuong an bao v€ phong chdy, chira chay, dia diém kho tang,
noi dé ho so, tai liéu mat.

- Sao chup so dd, mang ludi kho tang va dia danh cta cac ving kho, tong
kho, noi cat gilr ho so, tai li¢u mat.

2. Khong cho nguoi khong ¢é trach nhiém dén tham, khao sat hodc chup
anh, quay phim cac vung kho, tong kho, noi cat gitt ho so, tai liéu mat khi chua
dugc phép cua thu trudng co quan, don vi truc tiép quan ly dia diém do.

VIL. TRACH NHIEM THUC HIEN CONG TAC BAO VE Bi MAT
NHA NUGC TRONG LINH VU'C VAN THU, LUU TRU

1. Trach nhiém ciia nguwoi ding dau co quan, td chirc

- Nguoi dimg dau co quan, t6 chtic trong pham vi nhiém vu, quyén han
ctia minh, 4p dung cac bién phap va cé trach nhiém t6 chirc thuc hién cong tac
bdo v¢ bi mat nha nudc trong linh vuc van thu, luu trit theo cac quy dinh cua
phap luat hién hanh vé bao vé bi mat nha nudc.

- Cin clr cac quy dinh, huéng dan lién quan cdng tic bao vé bi mat nha
nude, to chirc tuyén truyén phd bién va thuc hién cac quy dinh vé bao vé bi mat
nha nudc trong do co6 linh vyc van thu, luu trir.
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- T6 chirc chi dao xay dung va ban hanh cic vin ban quy dinh, ndi quy vé
bdo v¢ bi mat nha nudc trong linh vyc van thu, luu trir.

- Phan cong, bd tri va xac dinh trach nhiém cia cong chuc, vién chuc lam
cong tac van thu, luu triv ddi vai viee bao vé bi mat nha nude. Thuc hién viéc ky
cam két voi cong chire, vién chirc c¢6 lién quan dén cong tic bao vé bi mat nha
nuoc trong linh vuc van thu, Iuu trir tai co quan.

- Can ctr vao Danh muc bi mat nha nuéc di dugc cip co tham quyén
quyét dinh, nguoi ding dau co quan, t6 chiic ¢d trach nhiém xay dung va ban
hanh van ban quy dinh cac mirc 0 mat (Tuyét mat, Tbi mat, Mat) cua tung loai
tai liéu, vit mang bi mat nha nudc thude co quan, té chirc quan 1y.

- Quan tam dau tu kinh phi, mua sdm trang thiét bi can thiét nhu may vi
tinh, mdy photocopy, tu, két sat... phuc vu cong tac bado v¢ bi mat nha nudc trong
linh vuc van thu, luu trir.

- Chi dao, trién khai, huong dan va kiém tra viéc thuc hién cac ché do quy
dinh vé bao vé bi mat nha nude trong linh vuc van thu, luu trlt thudc pham vi
quan ly.

- Can cr vao cac van ban quy pham phap luat vé cong tac van thu, luu triv
va cong tac bao v¢ bi mat nha nudc, theo tinh hinh thuc té cua co quan, td chte,
thu truéong co quan xac dinh bién ché, bd tri, phan cong va thuc hién ché do,
chinh sach d6i v&i cong chi, vién chirc 1am vin thu, luu trix 1ién quan dén cong
tac bao v€ bi mat nha nudc.

2. Trach nhiém cia Chanh Vian phong (Trwéng Phong Hanh chinh-
To chirc)

- Truc ti€p tham muu, dé xuat cac bién phdp va gitp nguoi dung dau co
quan, t6 chirc trién khai thyc hién cong tac bao v€ bi mat nha nudc trong linh
vuc van thu, luu trit tai co quan, t6 chirec.

- Tham muu viéc khac du cac con dau theo quy dinh cia cong tac bao vé
bi mat nha nudc. Thuong xuyén huéng dan, kiém tra viéc dong dau cac murc do
mat cua Van thu co quan trong van ban, bi van ban.

3. Trach nhiém cua cong chire, vién chirc

- Thuong xuyén nghién ctru, hoc tap ddy du cac quy dinh vé bao vé bi
mat nha nudc trong linh vuc van thu, luu tri.

- Trong qué trinh theo ddi, giai quyét cong viéc co ho so, tai lidu lién quan
dén pham vi bi mat nha nudc, mdi ca nhan phai 1ap hd so va c¢6 trach nhiém dam
bio thuc hién dung theo cac quy dinh va huéng dan cia cong tic bdo vé bi
mat nha nudc trong linh vuc van thu, luu trir.

- Cong chuc, vién chirc lién quan dén tai liéu mat khi chuyén cong tac,
nghi huu, thoéi viée tuyét d6i tuan thu cac quy dinh ctia phap luat vé cong tac bao
v€ bi mat nha nudc trong linh vuc van thu, luu trit.



4. Trach nhiém ctaa cong chirc, vién chirc truc tiep lam cong tac
van thw, luu trir hoic lién quan dén cong tac bi mat nha nwéc

Cong chuc, vién chuc lam cong tic van thu, luu trit hodc lién quan
dén cong tac bao v€ bi mat nha nudc phai trung thuc, can than, co tinh than
trach nhiém, y thirc t6 chuc ky luat, ¥ thirc canh giac gitr gin bi mat nha nudc;
phai ky cam két véi nguoi dung dau co quan, to chic vé bao vé bi mat nha nudce
bang van ban; vin ban cam két ndp cho bd phan bao mat ctia co quan, to chirc
luu gitr.

Trén day 1a huéng dan cia Sé Noi vu vé cong tdc bao v€ bi mat nha
nuoc trong linh vuc van thu, luu trir. bé nghi Thu trudng sé, nganh tinh; Chu
tich UBND huyén, thi xa, thanh phé trién khai, huéng dan dén cac phong ban
chuyén moén va don vi tryc thudc thuc hi¢n cong tac bao v¢ bi mat nha nudc
trong linh vuc van thu, luu trir thudec pham vi quan ly. Trong qua trinh thyc hién,
néu c6 kho khan, vuong méc, dé nghi cac co quan, td chirc kip thoi phan anh vé
S¢ Noi vu (Chi cuc Vin thu - Luu trit, sé dién thoai: 0272. 3830983) dé tong
hop, bao céo trinh cip c6 thAm quyén xem xét, giai quyét./.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu trén;

- UBND tinh (b/c);

- Giam dbc, cac PGP So;

- Cong an tinh;

- Chi cuc Van thu-Luu tri¥;
- Van phong S¢;

- Luu: VT,VTLT, Non.

Nguyén Vin Bon
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