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HUONG DAN

Thuec hién cong tac tb chirc cin bd niim hoc 2018-2019

Cén ctr nhiém vy ndm hoc 2018-2019 cta Bo Gido duc va Dao tao;

Cin ctr Vin ban s6 2200/HD-SGDPT ngay 10/9/2018 cua S¢ Gido duc va
Pao tao Long An huéng din thyc hién cong tac td chirc can bd ndm hoc 2018-
2019. Phéng Giao dyc va Pao tao hudng dan cic don vi thue hién cic ndi dung,
nhiém vu vé cong tac t6 chirc can bd cia nganh gido duc va ddo tao huyen nhu sau:

I. Céc nhiém vu trong tim:
1. Tlep tuc trién khai k& hoach khac phuc nhimg ton tai, han che thleu sot

sau kiém diém hang nim theo Nghi quyét Trung uong 4 khoa XII ve vé “tang
cuong x4y dung, chmh dén Pang; ngén chan, day I0i sy suy thoai vé tu tudng
chinh tri, dao dirc, 161 séng, nhiing biu hién “tur dién bién”, “tu chuyén héa” trong
noi bg” va ké hoach thuc hién Chi thi 05-CT/TW ngay 15/5/2016 cua B§ Chinh tri

- vé ddy manh hoc tdp va lom theo tw teéng, dao dirc, phong cdch Ho Chi Minh.

2. Tiép tuc trién khai Chuong trinh hanh ddng cua nganh thue ‘hién Nghl
quyet Dai hoi Dang b tinh Long An 14n tht X, nhiém ky 2016-2020, gin voi viée
trién khai thuc hién cac Chuong trinh hanh ddng thuc hién Chién luoc phat trién
gido duc va dao tao tinh Long An giai doan 2013-2020, dinh huéng dén nam 2030.

3. Trién khai thuc hién Quyét dinh s 1208/QD-UBND ngay 04/4/2017 cia
UBND tinh Long An vé viéc phé duyét Ké hoach thuc hién Chuong trinh 1 v& phat
trién ddi ngfi va néng cao chit luong g14o vién, can bd quan ly giao duc trong cac co
6 gido duc va dao tao cong 1ap trén dia ban tmh Long An giai doan 2017-2020.

4. Tlep tuc thuc hién Quyet dinh sb 1584/QD-UBND ngay 09/5/2013 cua
UBND tinh vé viéc phé duyét Be an ning cao chat luong can b quén 1y trudng phd
théng giai doan 2013-2015 va dén nim 2020.

5. Tiép tuc trién khai va thuc hién ra soat sip xép mang ludi truong lop theo
huéng tinh gon tb cerc bd may, néng cao hiéu qua hoat dong cua cac co sO gido duc
va ddo tao theo P& 4n sé 02-PA/TU ngay 29/12/2017 cua Tinh y va Ké hoach so
24/KH-UBND ngay 02/02//2018 ctia UBND tinh Long An vé “Sip xép tinh gon tb
chirc bd may, ning cao hiéu qua hoat dong ctia hé thong chinh tri tinh Long An theo
Nghi quyét sd 18-NQ/TW, 19-NQ/TW ctia Ban Chap hanh Trung wong Pang (khda
XID).”

6. Trién khai quan friét Nghi quyét so 26-NQ/TW ngay 19/5/2018 cia Ban
Chap hanh Trung wong Dang (Khéa XII) vé tip trung x4y dung d6i ngii can b cac
cap, nhat 14 cap chién luoc, du phém chit, nang lyc v uy tin, ngang tim nhiém vu.

7. Thuc hién nghiém Quyét dinh 56 16/2008/Qb-BGDDT ngay 16/4/2008
cua Bo GD&DT ban hanh quy dinh vé dao dirc nha gido va Chi thi s6 1737/CT-




BGDDT ngay 07/5/2018 ctia B9 Gido duc va Pao tao v& viéc ting cudng cong tac
quan ly va néng cao dao dic nha gido.
IL. Cac nhiém vu cu thé:

LVé cong tac mmg cao chit lwong dpi ngii nha gido va cdn by quan ly:

1.1. Tang cuong cong tac tuyén truyen gido dyc néng cao y thuc chép
hanh t6 chirc ky luét, rén luyén phdm chit chinh tri, dao dirc 18i séng, nang cao
nhan thirc vé chip hanh Phéap luat cho d6i ngii can bd, cdng chirc, vién chirc nganh
gido duc va dao tao:

- X4c dinh tdm quan trong cia cong tdc xdy dung Dang ddi voi su nghiép
gido duc va dao tao trong tinh hinh méi, Phong Giao duc va Pao tao tdp trung
quan triét, thuc hién nghiém tuc, kip thoi nhiing ndi dung trong tdm cta Nghi
quyét Trung uong 4 (khoéa XII) va Chi thi 05-CT/TW ctia B$ Chinh tri, ting cudng
c{)ng tac ki€m tra, giam sat, danh gia cac don vi truong hoc truc thude; thuc hién
tot cong tac tu phé binh, phé binh; phat huy dén chi co s&, chit dong phdi hop cép
lty dia phuong t6 chitc cac 16p hoc tap nghi quyét, hoc tip chinh tri hé; hoic ctr
cong chure, vién chire tham gia hoc tap day du va co hidu qua cac 16p béi dudng do
Pang Gy cép trén t6 chirc..

- Thudng xuyén t chitc quan triét cic chuong trinh, Nghi quyet cua Dang,
Luat Cong chire, Luat Vién chire, cac vén ban cua nha nudc vé quan 1y céng chire,
vién chuc; td chirc cac 16p bdi dudng nham nang cao dao dirc nha gido theo Quyét
dinh s6 16/2008/QD-BGDPT, Chi thi s& 1737/CT-BGDPT cia Bé6 GD&PT; thuc
hién nghiém tac chinh séch dén sb va ké hoach hoa gia dinh; thuc hién 6t cong téc
bao vé chinh tri ndi bd; cong téc can bg; cong tac quan ly cdng chire, vién chirc tai
don vi. Pam bao ché d6 lam viéc 40 gid theo quy dinh cua Nha nudc; phdi hop
chiit ch& vé6i cép ty, cong doan kip thoi nim bét thai d6 tu tudng chinh tri, tim tu
nguyén vong tung ca nhén; phat hién kip thdi nhimg biéu hién sal trai, suy ngh1
1éch lac de cé bign phap ngin chin, khéng dé xay ra tinh trang mat doan két noi
b6, thic méc, khiéu nai khéng dung quy dinh cua Luat khiéu nai, té cdo.

- Thure hién tét ché d6 cong khai, lap bang niém yét, bang thong bdo céc
van ban cua nha nudc, co quan quan ly cap trén, ké hoach hoat dong nam, thang,
tuan cta don vi & noi thuén tién nhat d& moi ngudi c6 thé xem, lwu § mét sb vén dé
¢6 lién quan ché do, chinh sach tién luvong, tai chinh, chuong trinh, ké hoach cia
nha trudng.

1.2. Thyc hién cong tac diéu ddng, ludn chuyen can bo quan ly, gido vién,
nhan vién trudmg hoc nhim ting cudng hidu qua vé cong tic dio tao, bdi dudng,
bb nhiém cén b quan ly trudng hoc; kip thoi dao tao nha gido dién quy hoach
nhim dép tng yéu cau vé cong tac cén bd, dam béo tiéu chuén, chat lugng cdn bd

quan ly.
' - Thuc hi¢n vigc ra soat, danh gi thyc trang doi ngii can bo quan ly, nha
glao co g1a1 phap khic phuc tinh trang thira thiéu, mét cén ddi trong viéc bd tri
gido vién gitta cic don vi trudong hoc trén dia ban huyén;

- Thue hién nghiém tac ché dd cong khai, t5 chire danh gia phén loai cong
chue, vién chirc hang nam mang tinh thuc chét, cé sy phan hang, xép loai tir cao
dén thip dé lam co so cho viéc: binh chon danh hiéu thi dua; bo nhiém, diéu dong,
ludn chuyen cho théi, mién chirc vu hojc tinh gian bién ché dbi voi nha gido yéu
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kém; dao tao b01 duong cén bd quéan ly, cdng chitc, vién chirc nganh gido duc
huyén dat yéu ciu vé& dbi moi gido duc va dio tao trong giai doan hi¢n nay va
nhiing ndm sap toi.

1.3. Phdi hop cac co quan ¢6 lién quan tham muu UBND huyén thuc hién
tinh gian bién ché theo Nghi dinh 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 va Ngh1 dinh
6 113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 cia Chinh phu manh dan d& xuét giai quyet
ché d6 chinh séch d6i véi can bd quan ly, nha gido déi du, c6 ning lyc han ché,
chuyén mon yéu kém khong hoan thanh nhiém vu dugc giao.

1.4. Thu trudng don vi xay dung quy ché phdi hop véi cép Uy co sd, cac )
chirc doan thé ; quy ché 1am viéc trong Ban gidm hiéu thyc hién tot quy ché dan
chil theo Nghi dmh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu vé thuc hién
dan chu trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép
cong lap nhim tao sur dong thuan, théng nhét trong tap thé lanh dao; phat huy tinh
tap thé , tirh than dan chi tao didu kién thuin lgi cho céc té chirc cong doan, doan
thanh nién, té chirc, c4 nhan trong don vi tham gia dong gop, xay dung chuong
trinh, ké hogch cua don vi trong su phat trién, x4c dinh muc tiéu, xay dung trudng
chuin quéc gia, truong chét luong cao.

1.5. Phéi hop Phong N6i vu tham muu UBND huyén thyc hién cong tac
tuyén dung, phén cong, bb tri glao vién hop ly, tLrng budc khic phuc tinh trang
thira th1eu cuc b, mét can dbi gido vién qua giai phap didu déng, biét phdi gido
vién, t6 churc day lién trudng; khong phan cong gido vién day chéo mén. Thuc hién
tt chinh sach tinh glan bién ché. Ra so4t cing cb co cau t chirc, hé thong truong
16p dam bao di cic didu kién dé phuc vu cho loai hinh truong 02 budi/ngay,
trudng béan tri; manh dan dé xuét co quan cap trén sip xép lai hé thong tmong l6p
¢ quy md nho 1é, hoat dong kém hi¢u qua. Tham muu UBND huyen ra soat sip
xep hé thong mang ludi trudng 10p tinh gon, hiéu qua, phu hop voi quy md va nhu
cau phat trién cia dia phuong, dam bao 19 trinh va muc ti€u theo Pé 4n sb 02-
DA/TU ngay 29/12/2017 cia Tinh uy va Ke hoach sb 24/KH-UBND ngay
02/02/2018 ctia UBND tinh Long An vé& “Sip xép tinh gon t6 chirc bd may, nang
cao hiéu qua hoat dong cua hé thong chinh trj tinh Long An theo Nghi quyét sb
18-NQ/TW, 19-NQ/TW cua Ban chip hanh Trung uong Pang (khoa XII)”.

1.6. Xay dung ké hoach dao tao, bdi _dudng néng cao chat luong d6i ngil can
bé quan ly, nha gido dap img yéu cdu vé ngudn nhan luc cia dia phuong theo
hudng déi mai, dép tmg yéu ciu trong giai doan cong nghiép hoa, hién dai hoa dét
nudc.

- Tham muu lanh dao cac cép chon cir can bd quan ly, nha gido di¢n quy
hoac tham gia viéc dao tao, boi dudng theo Pé 4 an nang cao chét lugng doi ngii can
bd quan Iy dbi véi cép trung hoc co s0, cap tiéu hoc giai doan 2012-2015 va dén
nim 2020 va K& hoach thuc hién Chuong trinh 1 cta S& Gido duc va Pao tao.

. - Thyc hién chinh sich didu ddng luan chuyén can bé quan Iy, nha gido dién
quy hoach nhim phét huy tinh nang dong, sang tao trong quan ly. Chuyén déi, didu
dong dbi véi cong chirc, vién chirc hét nhiém ky, hét thdi gian b tri theo quy dinh
cua Phap luit.

- Xay dung ké hoach bdi dudng gido vién theo hang chirc danh nghé nghiép,
boi dudng thudng xuyén va bdi dudng hé nhim ning cao chit luong doi ngd.




- Phédi hop céc co quan c6 lién quan thyc hién ché dd, chinh sach d6i véi cac
don vi truc thudc day du, kip thoi.

1.7. Thuc hién tdt cong tac tuyén truyén, gido duc dao durc 16i séng, rén
luyén pham chét chinh tri, néu cao 'y thire trach nhi¢m, tinh than tu giac, guong
mau; fam t6t cong tac phéan cong bd tri gido vién, nhén vién, khong dé tinh trang
ting gid, don vi con xay ra tinh trang thira, thidu, mét cn 601 gitta cac mén, giita
Ban lédnh dao don vi.

Nghiém tac xur ly dbi v6i can bd quan Iy hodc gido vién, nhan vién vi pham
quy ché 1am viéc, vi pham dao dirc 101 sbng, dao dirc nghé nghiép, vi pham quy ché
chuyén moén va vi pham quy dinh vé day thém, hoc thém.

1.8. Thye hién viéc diéu dong, chuyén cdng tac can by quan ly, giao vién tir
céc don vi thira gido vién sang cac don vi con thiéu gido vién nhim khic phuc tinh
trang mét can ddi, thiéu tinh dong bd gitta cac don vi trudng, khong dé xay ra tinh
trang day chéo mén, day vuot gid sai quy dinh.

1.9. Kiém tra, ra soat viéc danh gia, xép loai can bg quan ly, gido vién theo
chuin dam bao dung quy trinh, ¢4 tinh thuc chét trén co s& hidu qua dao tao, muc
do dau tu, gan v0i viéc biét phai, luan chuyén, b6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém
cing voi viéc phén cong, bb tri, st dung ddi ngii nha gido nham thwe hién cac giai
phép nang cao chit lu'ong hoat ddng cua nha truorng

10. Thuc hién cong tic quy hoach ngudén nhén lyc; cdng tac quy hoach
ngudn du bi, ké thira cic chirc danh quan Iy phai dam bao vé co cdu, quan tim
chon cir nha gido dién quy hoach tham gia cic 16p dao tao, bdi dudng dat chuan
~ thuc hién cong tac quy hoach phai gén véi viée ddo tao, bdi duong, tuyén truyén,
gido dyc nhan thirc vé quyén va nghia vu ctia can bd, cong chire, vién chirc voi tép
thé don vi, luén sén sang nhén nhiém vu méi.

2. Thuec hién ché dp, chinh sdch, quan Iy cong chire, vién chirc:

Céac don vi tham muu co quan quan ly cap trén thyc hién day du, kip thoi
céc ché o, chinh sach cta nha nude dang cé hiéu luc thi hanh nh:

- Trién khai thuc hién tét Luét cong chire, Ludt vién chirc, Lujt Bao hiém x3
hoi , Luat Lao dong va c4c van ban hudng dan dudi Luét.

- Th chtre thyc hién ché d6 phu cap tham nién nha gido, phu cip cong vy,
phu cip y t&, phu cép déc hai, phu cédp ké toan, phu cAp bi thu doan . . . va cic ché
dd khac theo quy dinh cta céc co quan thim quyeén.

- Thuc hién chinh sach ludn chuyen diéu dong, bigt phai dbi véi can bd,
cong chirc, vién chic theo Quyét dinh s& 07/2012/QD-UBND ngay 10/02/2012
cia UBND tinh Long An.

- Thuc hién chinh sach vé& ¢ong tac dao tao, bdi dudng déi voi cong chuec,
~ vién chire theo Quyét dinh sé 06/2012/QD-UBND ngay 22/5/2012 cua UBND tinh
Long An.

- Thye hién ché d¢ lam viéc dam bao 40 glO‘ dinh mirc gi¢ lam viéc theo
quy dinh tai Théng tu so 36/1999/TT-BGDDT ngay 27/9/1999 cua Bo Giao duc va
Dio tao va Cong vin s6 1464/SGDDT-TCCB ngay 29/8/2012 cua S& Gido duc va
Pao tao.

- Thue hién ché do lam viéc ddi véi gido vién mim non theo Thong tu sd
48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 cua B6 GD&DT; ché 46 lam vidc dbi véi
gido vién phd thong theo Thong tu sé 28/2009/TT-BGDBT ngay 21/10/2009 va
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Théng tu so 15/2017/TT-BGDPT ngay 09/6/2017 cua By GD&DT v& stra déi, bd
sung mdt s diéu cia quy dinh ché do 1am viée dbi véi gido vién phd théng.

- Thyc hién ché do chinh sach dbi véi gido vién 1am tong phu trach Ddi theo
Céng van sd 6298/BGDDT-NGCBQLCSGD ngay 27/12/2016 cia Bo GD&DT

- Thyc hién viéc thi/xét thing hang chirc danh nghe nghiép vién chirc tai cac
cép hoc, nganh hoc theo quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao.

2.1. Hop dong Iam viéc

a) Hop ddng lam viéc xac dinh thdi han: duge ky két gitta ngudi dung dau
don vi su nghiép cong 1ap (Hiéu trudng) véi ngudi tring tuyén trong thoi gian tap
su, thir viée (Thuc hién theo miu s6 2: Mau HD lam viéc xac dinh thdi han ban
hanh kém theo Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 clia B6 Noi vu).

b) Hop ddng lam viée khong x4c dinh théi han: dugc ky két gita nguoi
ding dau don vi su nghiép céng lap (Hiéu trudng) véi nguodi di thuc hién xong
hop ddng lam v1ec xac dinh thoi han duge ¢dng nhan mén tdp sy, thir viéc (Thyuc
hién theo miu sé 4: Mau HD 1am viéc x4c dinh thdi han ban hanh kém theo Théng
tu sb 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctia B Noi vu).

¢) Chdm durt h0'p ddng lam vide trong trudng hop vién chuc chuyen cong tac
dén co ‘quan don vi khac (thuyen chuyen dl) Viéc chim dit hop dong lam viéc
phai thé hidn bang vin ban c6 x4c nhin cia vién chirc va nguoi dimg dau don vi su
nghlep cong 1ap (Hiéu truorng) hoéic co quan c6 tham quyén ky két hop dong lam
viéc.-Vin ban cham dirt hop dong lam viéc duge 13p thanh 02 ban moi ben giit 01
ban (Mau truong tu nghién ciru soan)

d) Ky két hop ddng lam viéc dbi v6i vién chirc khi chuyén dén don vi su
ngh1ep cong lap mai (thuyén chuyen dén): Khi vién chire thuyén chuyén dén don
vi sy nghiép cbng lap mdi, nguoi dung dhu don vi su nghiép cong 1ap (Hleu
truéng) phai ky két hop ddng lam viéc véi vién chirc (Thuc hién theo mau s 4:
MAu HP lam viéc xac dinh thoi han ban hinh kém theo Thong tu sb 15/2012/TT-
BNV ngay 25/12/2012 cia B Néi vu) va thuc hién ché dd tién luong phu hop trén
co sO can cr vao nang luc, trinh d6 dio tao, qua trinh cong tic, dién bién tién
hrong va thoi glan dong BHXH cua vién chic.

2.2. Ché 3 thiy viée (tap sw):

- Thue hién theo Luét cdng chixc (neu 12 coéng chirc), theo Luat vién chirc
(néu 1a vién chirc) va céc van ban huéng dan dudi Luat (Théng tu sb 05/2016/TT-
BGDDT ngay 21/3/2016 cia B Gido duc va Pao tao Quy dinh thoi gian tip su
theo chitc danh nghé nghlep gido vién, giang vién va Cong vin s& 2459/SNV-
CCVC ngay 19/10/2016 cia S& Noi vy Long An vé& viéc thoi gian tap su dbi véi
chire danh nghe nghiép gido vién, gidng vién:

+ P& dugc bo nhiém céc chirc danh nghé nghiép gido vién mam non, titu
hoc ngudi tring tuyen phai thuc hién thdi gian tap sy 06 thang.

+ Pé dugce b6 nhiém céc chue danh nghé nghiép gido vién trung hoc co s&
- ngudi trang tuyén phai thuc hién thoi gian tip sy 09 thang).

- Thu trirdng don vi chiu trach nhiém vé& viée thyuc hién hd so het thot gian

thir vige, de nghi b nhiém chic danh nghé nghiép d6i véi vién chuc cén dam béo
yéu cau vé diéu kién, tidu chuin theo quy dinh.

2.3. Huéng din tap su:




Pon vi su nghiép cong lap (tru'orng) ¢6 trach nhiém huong din nguoi tip su
ném vimg va tip lam nhimg cong viée theo yéu ciu ndi dung tap su quy dinh tai
Khoan 4 Piéu 20 cuia Nghi dinh s6 29/2012/ND- CPcu the la:

+ Nim vimg quy dinh ctia Luét vién chirc vé quyén, nghia vu cla vién chirc,
nhimg viéc vién chuc khéng dugc lam; ném vung co ciu t6 chirc, chirc nang,
nhiém vy, quyén han cla co quan, tb chirc, don vi noi cong tdc, ndi quy, quy ché
lam viéc ctia co quan, té chirc, don vi va chirc trach, nhiém vu cda vi tri viée lam
dugc tuyen dung,

+ Trau doi kién thirc va rén luyén néng luc, k¥ nang chuyen mon, nghiép vu
theo yéu ciu ciia vi tri vige lam dugc tuyén dung

+ Tap gidi quyet thuc hién cac cong viéc cua vi tr{ viéc lam duge tuyén
dung.

Chém nhét sau 07 ngay lam viéc, ké tir ngly vién chirc dén nhan viéc, nguoi
ding dau don vi su nghiép (Hiéu truéng) phdi ct vién chirc cd chire danh nghé
nghiép bing hofc cao hon, ¢6 néng lyc, kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vy va
kha ning truyén dat hudng din ngudi tip sy. Khong thue hién viée cir mgt ngudi
hudng dan tap su cho hai ngudi tap su trd 1én trong cung thoi gian.

2.4. Hop dong lao dong:

- Cac truong hop thudc dién hop dong lao dong theo 'Nghi dinh
68/2000/ND-CP (bao vé, tap vu ...) dugc thuc hién theo vin ban s 955/SNV-
TCCC ngay 17/7/2007 cta S¢ Néi vu.

- Hop ddng thinh giang gido vién thyc hién theo co ché tu chi vé tai chinh
dbi véi cac don vi, nhitng bé mén con thiéu (Nghi dinh 16/2015/ND-CP cia Chinh
phu).

- - Khéng thyc hién viéc hop déng vién chirc 1am cdng tac chuyén mén nhim
chd thi tuyén, xét tuyen

2.5. Giai quyet nghi hwu, thoi viée:

a- Ché d6 nghi huu tri: dugc thuc hién theo Luit Bao hidm xa hdi sd
58/2014/QH, ngay 20/11/2014 va Nghi dinh 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015
ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Bao hiém x3 héi vé BHXH
bt budc.

b- Ché d6 thdi viéc: Thue hién theo quy dinh cia Nghl dinh sb 29/2012/NB
CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phi vé tuyén dung, sit dung va quan ly vién chirc;

c- Ché d6 tinh gian bién_ ché thuc hién theo Nghl dinh s6 108/2014/NDCP
ngdy 20/11/2014, Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 cua Chinh phut
va cdc van ban khac duge céac co quan quan ly hudng dan.

Thim quyén ky ban hanh Quyét dinh huu, thdi viée theo Cong véan 56
587/SNV-CCVC ngay 20/3/2017 cia S Ndi vy vé viéc hudéng din thie hién quan
Iy CBCCVC theo Quyét dinh s6 07/2017/QB-UBND va 08/2017/Qb- -UBND. Luu
y thoi gian ban hanh Théng bao huu phai dadm béao trude 06 thang, Quyét dinh nghi
huu dam bao trude 03 thang va gui ra co quan BHXH huyen truge 01 thang,

2.6. Nang lu’dng

Bao gom nang luong thuong xuyén, ning luong truéc thdi han va ning
luong trude thoi han cho ngudi ¢6 thong bao nghi huu: thuc hién theo Thong tu
08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia B Noi vu va cac vin ban khac theo quy
dinh cua Nha nudc.




Viéc ndng luong truéc han duge thuc hién theo quy ché ndng bfic lwong
trieéic thoi han ddi véi cdn bg, cong chike, vién chire, nguoi lao déng thugéc UBND
huyén dupc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4733/0D-UBND ngay 09/10/2015
cuia Chi tich UBND huyén Thit Thira. ' .

Chii §: Viéc nang luong trude han dugce chia lam 02 dot (dot 6 thang da1’1
nim va dot 6 thang cudi nim) nhung dam bao ty Ié trong ca nam kh.(“)r{g Vl'.l:\(_ft qua
10% tdng bién ché trong danh sach tra luong. Khong thuce hién hal_lén ht?‘{l tiép
néng bic luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sdc trong thuc hién nhiém vu
trong cung ngach hodc cuing chitc danh. o

2.7. Nang phu cAp thim nién nha gido va thywc hi¢n huéng phu cap thim
" nién nha gido: . ' .

| - Nang phu cip thdm nién nha gido s& tO chire thuc hién néng 01 lan trong
nim & dot 6 thang cudi nam, 1y do: Quyét dinh ban héanh theo hé thong tap thé don
vi dé theo ddi quan 1y. o
- Thue hién hudng phy cip tham nién nha gido 14n dau ty 1& 5% dam bao du
60 thang tinh ké tir ngay thang nim dugc cong nhin min tap su.
2.8. Ché a0 thai sén ciia gido vién tring véi thi gian nghi he:
~ Thyc hién theo Cdng van 1125/NGCBQLGD-CSNGCB ngay 18/8/2017 cua
Cuc Nha gido va cén bd quan ly co s¢ gido duc va Cong vin sd 2236/SGDDT-
TCCB ngay 01/9/2017 ctiia S& GD&DT Long An vé viéc huéng din bé tri thoi
gian nghi hé cho gido vién ¢6 thoi gian nghi thai san trung véi thoi gian nghi he.
Higu lyc thi hanh trong nim tai chinh 2017 (tir thang 1/2017)
3. Ddnh gid cong chirc, vién chirc hang nim:

: a. Dbi vdi gido vién mam non d4nh gia theo chudn quy dinh tai Quyét dinh
sb6:  02/2008/QP-BGDDT ngdy 22/01/2008 va Vian ban huéng din sé
1700/BGDDT-NGCBQLGD ngdy 26/3/2012; gido vién tiéu hoc dénh gia theo
chuén quy dinh tai Quyét dinh sb: 14/2007/QD-BGDBT va Vin ban hudng din sb
616/BGDDT-NGCBQLGD ngay 05/02/2010; gido vién trung hoc co sé danh gia
theo chuén quy dinh tai Thong tu: 30/TT-BGDDT ngiy 22/10/2009 va Vin ban
huéng din s6 660/BGDDT-NGCBQLGD ngay 09/02/2010.

b. f)f)i voi vién chire khong tryc tiép giang day (K& toan, Vin thu, Y té, Thy
vién, Thiét bj, ...) viéc danh gia, xép loai dugc thuc hién theo Luat vién chirc va
Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phi v& danh gia va phén
loai can b, cdng chirc, vién ghl'rc; Nghi dinh sé 88/2017/ND-CP ngay 27/7/2017
cua Chinh pht ve sira ddi, bo sung mot sd didu cia Nghi dinh 56/2015/ND-CP
nﬁéy 09/6/2015 cua Chin phii vé danh gia va phéan loai can b, cdng chuc, vién
chirc..

~ c. DG6i véi Hiéu trudng trudmg Mém non dénh gia theo quy dinh tai Théong tu
s0 17/2011/TT-BGDPT ngay 14/4/2011; Hiéu trudng trudng Tiéu hoc, Trung hoc
co s¢ danh gia theo chuan quy dinh tai Théng tur s6: 14/2018/TT-BGDDT ngéy

29/7/2018 ctiia B Gido duc va Dio tao ban hanh quy dinh chudn hiéu trudng co s&
£i40 duc phd théng; ' '

d. Béi véi viéc dénh gi cdc Phé Hidu trudng céc truong mdm non, Tidu
hoc, THCS thuc hién theo tinh thdn chi dao tai vin ban sé: 630/BGDDT.
NGCBQLGD ngay 16/02/2012 cuia Bd Gido duc va Pao tao.

Luu y: .




- Viéc phin loai cian b§, cdng chite, vién chic & mire hoan thanh xuit
séc nhiém vu phai didm bao theo quy dinh sau:

Can bg, cbng chire, vién chire dat cac tiéu chi theo quy dinh tai Nghi dinh s&
56/2015/ND-CP dé xem xét, phan loai, danh gid & muc hoan thanh xuét séc nhiém
vu (can bd c6 sang kién, giai phép cu thé duoc ap dung c6 hi¢u qua; cong chie,
vién chic ¢6 cong trinh khoa hoc, dé 4n, d& tai, sang kién dugc ap dung c6 hiéu
qué) phai c6 bao cao bing van ban trinh Thu truong co quan gii Thi trudng so,
nganh tinh, Cha tich UBND cap huyén xem xét, cong nhén viée ap (dung c6 hi¢u
qua ddi véi nhimg sang kién, giai phép, cong trinh khoa hoc, d& 4n, d8 tai trudce khi
tu phén loai mutic hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- CBQL vén dung viée cu thé hoa céc tiéu chi danh gia, xep Ioal cén bd quan
ly trudng mam non, trudng phd théng theo chudn tai van ban s6 2346/HD-SGDDT
ngay 03/11/2014 t5 chitc thye hién phu horp tinh hinh thye té tai dia phuong

- Moi dbi tuong déu phai danh gia, xép loai k& ca dbi véi nhitng ngudi nghi
huong che do ho san, om dau, nghi khong hudng luong, di hoc ..

- Béi v6i GV, NV méi tuyén vai thang hodc nghi thai san 6 thang trong nam
hoc theo ché d6 tuy mirc d6 tinh hinh thyc té ho dat dugce céc tiéu chi thu trudng
don vi ¢6 danh gia cho phi1 hop nhung két qua chung cén c6 su cin nhic.

Hiéu trudng céc trudng nghién ctru k¥ céc van ban phi hop bac hoc va td
chire thue hién nghiém tic day du cdc budc theo _dang quy dinh va bao céo ding
han truée ngay 05/6 hang nim don vi nao ndp tré trir vao thi dua.

- Viéc danh gi4 chuén Hidu truong, Phé Hidu trudéng phai dam bdo dua 3
buée theo Chuén quy dinh cia BO GD&DT.

- Hi€u truéng don vi thyuc hién danh gia PHT, GV, NV theo thdm quyén.

- Hiéu trudng do Trudng phong GD&DT t6 chirc dénh gla

- Truong Phong GD&BT tb chirc hop tép thé 13nh dao va tit ca cac b phén
ldy v kién va trén co sé tong hop cacy kién nhén xét danh gia cia tap thé don vi va
cac b phén chuyén mén; két qua thi dua, két qua dao tao ctia don vi theo khung
truong, riéng di v6i Hidu trudng THCS c¢6 chi y v& ngoai ngit de c6 két ludn danh
gia x&p loai Hiéu truong dung quy dinh,

Khi t& chirc danh gid Hidu trudng Xody vao trong tam trong qua trinh thuc
hién chire trach nhi€ém vu vudng phai han ché gi thudc tiéu chi nao thi ha ngay sb
diém tiéu chi d6 dé sb diém bj khéng ché muc Xuit sic con kha, mic kha con
Trung binh. Trudng hop bi ky ludt thy theo mirc d6 sai pham thudc tiéu chi nao thi
xép loai dung thuc chit mirc trung binh hodc yéu kém.

Sau khi co két qua trén, PGD co6 Vin ban thong bao dén c4 nhan Hiéu
trudng va tap thé don vi blet Néu ¢4 nhéan khéong thong nhét véi két luan dénh gia
thi c6 vén ban phan héi vé 1anh dao Phong GD&DT dé xem xét lai va co gla han
thoi gian sau 05 ngay lam viée ké tir ngay co6 thong bao két luan vé danh gia xep
loai Hi€u trudng theo Chufn nghé nghiép; ca nhan khong ¢6 vén ban phan hoi
ding thdi gian quy dinh thi xem nhu thdng nhat. Moi thic méc khiéu nai cham tré
s& khong duoce xem xét giai quyet

4.Vé qudn ly, s dung vién chirc:
- - Thyc hi¢n theo quy dinh tai Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12/4/2012

ctia Chinh pht v& tuyén dung, st dung va quan ly vién chitc va céc van ban huéng
dn khac vé céc linh vue: ' :




+ Thuc hién hop ddng lam viéc theo Diéu 11, Diéu 12 Thong tu 50
15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 clia B4 Noi vu hudng dan vc,%. tuyfén .dAung, }(y
két hgp ddng lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi dudng dbi véi vién chitc,
(Méu 2: Hop dong lam vigc xdc dinh thoi han, Mﬁlj 4: Hop dong dong lam viéc
khéng xdc dinh thoi han ban hanh theo Thong tw s6 15/2012/TT-BNV) N

+ Chém dat hop ddng lam viée khi chuyén céng tac (thuyén chuyén), thoi
viée: thue hién theo Didu 14 Thong tu s6 15/2012/:[T-BNV ngay 25( 12/2012 cia
Bd Noi vu huéng din vé tuyén dung, ky két hop ddng 1am viée va dén bu chi phi
d30 tao, bdi dudng dbi v6i vién chirc. (MAu vin ban chdm dirt hop ddng tu soan ¢é
xac nhén cta vién chic va ngudi déng ddu don vi su nghiép cong lap (Hiéu
truong)). . 5 £

+-Thyc hién ché do tip sy theo Diéu 20, Piéu 21 cia Nghj dinh 6
29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh ph vé tuyén dung, sir dung va quén ly
vién chirc. _ .

Luu ¥: Quyét dink phin cong huwéng din tdp sw do ngwoi dirng diu don vi
sw nghiép cong lip (Hiéu trudng) ban hanh. .

+Vé tuyén dung vién chirc thuc hién theo Piéu 1 1,‘12,13,15,16,17 ctia Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phii vé tuyén dung, sit dung va
quan ly vién chirc. ‘

+ V& ché do thdi viéc, ché do huu tri thuc hién theo Diéu 38, 39, 40 cia
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh pht v& tuyén dung, st
dung va quan ly vién chuc. ,

- V& cir gido vién lam Téng phu trach Doi thuc hién theo Théng tur so6
27/2017/TT-BGDDT ngay 08/11/2017 cia B Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu
chuan, nhiém vy, quyén han va cir gido vién lam Téng phu trach Pgi Thidu nién
Tién phong H6 Chi Minh trong céc co s& gido duc phd théng cong lap.

5. Cong tic quy hoach cdn bj quin ly:

Tiép tuc ra soat, thyc hién cOng tic quy hoach cic chirc danh quan 1y theo
quy dinh ctia Ban Té chic Tinh ty va huéng dan cia Ban T4 chirc Huyén uy dam
bao viéc quy hoach ding nguyén tic, ding quy trinh, d tiéu chuin, dam bao vé co
cau.

6. Céng tic dao tao, boi dwdng:

- Thuc hién theo huéng din tai Céng van sé 86/SGDPT-TCCB ngay
16/11/2012 ciia S& GD & BT vé dénh gia cong tic dao tao, bdi dudng va hudng
dan cong tac dao tao, boi dudng nidm 2012; Quyét dinh sé 3083/QD-UBND ngay
21/11/2017 ciia UBND huyén Thti Thira vé phé duyét K& hoach thyc hién chuong
trinh 1 vé phat trién di ngli va nang cao chét luong gido vién, can bd quan ly gido
duc trong cac co s& gido duc va dao tao cong 18p truc thudc Phong Gido duc va
bao tao trén dia ban huyén Thfl Thira giai doan 2017-2020:

- Tép trung dao tao, boi dudng can bd quan 1y, nha gido dién quy hoach vé:
nghi€p vy quan ly gigo duc, quén Iy nha nudc, trinh d6 tin hoc, ngoai ngi, trinh dd
Ly luan chinh trj dat chuan can b9 quan Iy theo D& 4n ning cao chit lwgng can bd
quan ly truong phé thong giai doan 2012-2015 va dén nim 2020; dao tao bdi
dudng gido vién theo hang chitc danh nghé nghiép. '

; Doi v6i viée cir ddo tao boi dudng v& Ly ludn Chinh tri theo D2 4n nang
cao chét lugng can bd quén Iy truong phd thdng giai doan 2013-2015 va dén nam
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2020 dugec UBND tinh phé duyét tai Quyét dinh sé 1584/QP-UBND ngay
09/5/2013 thuc hién ding theo quy trinh sau:

+ Théng bio chi truong cta nganh dén cdc don vi truc thude va cip ty dia
phuong. \

+ T4 chire lam viée ldy v kién Pang uy dia phuong trong viéc chon cir can
bd tham du'

+ Tdng hop danh séch can bd duge dang ty dja phuong théng nhat

+ Hop Ban ldnh dao Phong Gido duc va Pao tao xem xét chon cir theo didu
kién, chi tiéu dugc giao (co bién ban xét)

+ Béo co Ban Tb chirc Huyén Uy thim dinh trinh Ban thudng vu huyén ty
phé duyét ban hanh quyét dinh ci di hoc.

7. Céng tic Bo nhiém, Bé nhigm lai, ludn chuyen, tir chikc, miém nhiém

* - Thuc hién bb nhiém cén bd quan ly dat chudn, b nhiém, b nhiém lai
cén bg quan ly, cho théi chue vu dbi voi nhimg can bo quan ly khong dat yéu cdu
theo tinh than hu'(mg din tai Cong véan s6 1167/SGDDT- TCCB ngay 10/5/2017
cia S& GD&DPT va Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nam 2003
cia Thu tuéng Chinh pha v& viéc ban hanh Quy ché b nhiém, bd nhiém lai, luin
chuyén, tir chtrc, mién nhiém c4n bd, cong chirc lanh dao.

8. Ve xi ly ky luit cong chirc, vién chire:

- Pbi v6i cong chire: Thue hi¢n theo Nghi dinh s6 34/2011/ND-CP ngay
17/5/2011 ctia Chinh phit Quy dinh vé ky luat cong chitc.

- P6i véi vién chirc: Thuye hién theo Nghi dinh sb 27/2012/ND-CP ngay
06/4/2012 cta Chinh phu Quy dinh vé xi& 1y ky lujt vién chirc va trach nhiém bdi
thudng, hoan tré cta vién churc.

9. Quan Iy va sik dung hé so cin bo, cong chire, vién chu'c

Thyce hién nghiém viéc quan ly hd so cong chirc, vién chirc theo tinh than
Quyet dinh sé 14/2006/QD-BNV ngay 06/11/2006 cua BO Noi vu.

Thuc hién ché db bao cdo, cip nhit hd so cbng chire, vién chirc, dir liéu
PMIS c6 tinh thudng xuyén, ddm bio ding thdng tin va khai thac cé hiéu qua
chuong trinh quan ly can bd nganh gido duc va dao tao (PMIS) hd tro céng tac
quéan ly. Pon vi cir cong chire, vién chire phu trach c6 tinh on dinh, kip thoi bao
cao dif liéu ve Phong Gido duc va Pao tao theo dinh ky tir ngay 15 dén ngay 20
cua thang cudi quy.

Luwu y: DBéi v6i céc don vi ¢6 vién chirc méi tuyen dung trong thoi glan 30
ngay, ké tir ngay ¢6 quyet dinh tuyén dung phai tién hanh lap hd so can'bd, cong
chure (ho so ty mua tai tiém in L& Nhi, duong Huynh Van Théng, song song duong

Nguyén Ciru Van — TP Tén An hodc dang ky mua tai b phén T chirc); Higu
~ truéng c6 trach nhiém hudng din vién chirc méi tuyén dung ké khai ly lich, hoan
chinh cac thanh phan hé so gbe theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 4, khoan
5 va khoan 6 Bleu 6 ctia Quy ché quan ly hd s CBCC duge ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 14/2006/QD-BNV. Hb so hoan chinh giri vé& bd phan T4 chirc
Phong GD&DPT diu thang 11 hang nim dé Phong GD&DT thédm tra va x4c minh
tinh trung thire ctia céc tidu chi thong tin do cn b, cong chire ty k€ khai dong déu
x4c nhén dua vao quan ly.

Thuong xuyén cap nhét thong tin va khai thac co hleu qua chuong trinh
quan ly can bd nganh gido duc va dao tao (PMIC) hd trg cong tac quan ly. Chi dao
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viéc cdp nhat, khai thac hd so can bd, vién chirc thudng xuyén, ngp dit lién dinh ky
vé Phong Gido duc va Pio tao. Hién nay dir liéu cda céc trudng con thiéu thong
tin, chuwong trinh PMIS cia céc trudong da duge Phong Giao duc va Pao tao td chirc
huéng dan ning cip theo phién ban méi nhét 3.4.9 [12-2014] va céch cép nhit,
trich chon dit lidu bo cdo vé Phong Giao duc va Dao tao dé nghi tat ca cac thi
truémg don vi phai tao didu kién cho can bd phu trach PMIS nhir: cho phép khai
thdc hd so CBVC, chi dao phdi hop giita K& toan va ngudi phy trach PMIS dé cap
nhét dit lidu ddy du, chinh xéc.

Chuong trinh PMIS rdt phikc tap dé bi 15i va hwe héng do viée sir dung chung
cho cdc hoat dpng & don vi, sir dung USB ra vio mdy bj nhiém vi rit pha huy
chuong trinh. Do d6 cdc truong phdi danh riéng 01 mdy vi tinh dé cai dit chirong
trinh nay.

Tiép tuc 1 chirc ké khai hd so 1y lich bd sung can bd vién chirc hang nam
vao cudi thang 12 |

10. Ké khai tai san thu nhap:

Thyc hién ké khai tai san thu nhap theo Nghi dinh s6 78/2013/ND-CP ngay
17/7/2013 ctia Chinh phti va Théng ti s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cia
Thanh tra Chinh phii v& huéng din thi hanh c4c quy dinh vé& minh bach tii sn, thu
nhap ddi véi céc don vi true thude.

11. Vé tuyén dung:

Trén co s& bién ché va vi tri viée 1am ting don vi dugc S& Ni vu phé duyét,
Phong Gido duc va Do tao phéi hop véi Phong Noi vu tham muwu UBND huyén
x4y dung Dé 4n, td chirc kiém tra sat hach vién chirc du tuyén trong toan huyén,
phén bd vé trudmg theo ding nhu ciu vi tri viéc 1am timg don vi, timg buéc khic
phuc tinh trang thira, thiéu. :

12. Thiim quyén ban hanh quyét dinh ky ludt, nghi huwu, nghi viéc cia
vién chitc sw nghiép gido duc va hgp dong, gia han hop dong theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP: _

Ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap (Hiéu trudng) c6 thAm quyén ban
hanh quyét dinh vé nghi huru, nghi viée, ky ludt di véi vién chirc va ké ca ky két
hop dong; gia han hop ddng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP (thuc hién theo Cong
van s0 587/SNV-CCVC ngay 20/3/2017 cia S& Néi vu Long An vé viéc hudng
dan thuc hién quan ly /BCCVC theo Quyét dinh sé 07/2017/QB-UBND va
082017/Qb-UBND.

13. Cong tac bdo v chinh tri npi bg; cong tic dan chii trieong hoc:

-Thu truéng don vi thudng xuyén t6 chirc quén triét, phd bién cac Chi thi,
~ Nghi quyét, vin ban huéng c‘ig“m cla co quan qudn ly cAp trén nhim ting cuong
cdng tdc gido duc chinh tri, bi dudng pham chét dao dirc nha gido, dao dic nghé
nghiép; ndng cao y thirc cong chic, vién chirc chip hanh sy phén cdng, chi dao cua
1anh dao.

- Trién khai thuc hién tbt quy ché dan chd co sé theo Nghi dinh sb
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh pht va Théng tu s6 01/2016/TT-BNV
ngay 13/01/2016 cua Bd truong B Noi vu hudéng din mot s noi dung cta Nghi
dinh 04/2015/ND-CP vé thuc hién dan cha trong hoat dong co quan hanh chinh
nha nude va don vi sy nghiép cong lap.




b

- T chic phén cong, bb tri nhén su truc nhim dam bao viéc tryc béo vé co
quan; lanh dao don vi thudong xuyén kiém tra viéc truc, c6 bién phap dam bao
ANTT trudng hoc, thuc hién nghiém tic tinh thin chi dao cua Phong Gido duc va
Dio tao. Trudng hop dé xay ra tinh trang mAt an ninh, trit tu, mét mét tai san nha
truong thi Thu trirdng don vi chiu trach nhiém trude co quan quéan ly cap trén; don
vi duge xem xét danh gia thi dua cudi nam; trr diém trong d4nh gi4 xép loai cong
chitc, vién chirc hang nim. Néu nguyen nhén la do Thu truéng, ¢4 nhan phu trach
thiéu trach nhiém thi b xir Iy ky lujt va pha1 bdi hoan tai san di mat.

- Tao diéu kién cho d6i ngii tham gia lam cOng téc bao vé co quan, don vi
dwoc hoc tap nghiép vu bao vé; ting cudng mua sdm o SO vét chét phuc vu cho
cong tac phong chay, chita chay, phong chéng toi pham trong don vi;

-Thyc hién tét quy ché dan chu & co sd, quy ché cong khai; Pon vi xdy
dung ndi quy, quy ché 1am viéc rd rang, phén cbng nhiém vu cu thé timg thanh
vién trong tap thé lanh dao ciia don vi, phat huy tinh thin trach nhiém, vai tro,
trich nhiém 1anh dao ctia ngudi dimg dau.

14. Phéi hop co quan Phong Noi vu va cic bd phén lién quan:

Nim hoc 2018-2019, B phan T chirc Phong phéi hogp co quan Phong Noi
vu va cic bé phin chuyén mon kiém tra cac don vi truc thude:

+ Viéc thuc thi ché d6 cong vu, Quy ché 1am viée, quy ché phéi hop trong
tap thé nha trudng,

+ Céng tac khic phu¢ han ché, ton tai theo Nghi quyét Trung uong 4 (khoa
XII), k& hoach thuc hién Nghi quyét Trung wong 4 (khéa XII) va Ch1 thi 05-
CT/TW cua B6 Chinh tri.

+ Céng téc quéan 1y sir dung, phin cong b tri gido vién nhan vién.

+ Viéc thuce hién ché d6, chinh séch, quan Iy hd so cong chirc, vién chirc.

+ Viée td chic quy trinh danh gia xép loai gido vién, can bd quan 1y theo
chuén,

+ Cong tac dao tao, boi dudng, quy hoach nguén nhén lyc.

+ Viéc sép xép, b tri co chu td chirc, bién ché, ty 18 bd tri HS/16p.

IIL. T6 chirc thue hién:

Trén day 13 hudng dan thue hién nhiém vu nim hoc 2018-2019 ddi véi cong
téc TS chirc can bd, Phong Gido duc va Pao tao yéu clu cac don vi truomg truc
thudc nghién ctru ky huéng dan c6 nhiém vu xay dung ké hoach nim hoc 2018-
2019 trién khai, quan triét dén toan thé CB, GV, NV trong don vi dé thuc hién,
dong thoi thyc hién ché d6 béo céo cho Phong Gido duc va Do tao theo quy dinh. o/

Noi nhin: _—TRUONG PHONG
- UBND huyén (Ch/dao); o=

- Phong Ngi vu (Ph/hop);

- HT cac trrdmg truc thude;
-Luwu: VT, TC.
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S|GIAODUC VA)Z

NOI DUNG CONG VIEC VA KE HOACH THOI GIAN
DAGTAC /2 ( Ban hanh kém theo vin ban sé:402L /PGD&DT ngay L179/2018
o) Vi huéng dén thuc hién cong tde TCCB nim hoc 2018-2019 )

Noi dung cong vigc

Thdi gian

Ghi chu

- Thyc hién cong tac didu dong, chuyén cong tac CBQL,
GV, NV theo bién ché nim hoc méi.

- Ra soat thong bao CBQL dén han b nhiém lai tridn
khai thyc hién hd so bd nhiém lai 201 8.

- Ra so4t lai d6i ngii GV, CBQL mét sé don vi chudn bi.
cho ndm hoc mdi; )

- Trién khai thuc hién quy hoach, ra soét bd sung quy
hoach.

Théng 8
nam 2018

- Cép nhét hé so dit liéu CB, GV cac don vi truc thudc.

- Phéi hop Phong N6i vy thdm dinh hé so tinh gian bién
ché theo Nghi dinh 108 céc don vi trudng trire thude dot
06 thang dau nim 2019.

- Kiém tra tinh hinh phan cong diu nim ctia cac don vi
tryre thude.

- Kiém tra tinh hinh b tri bién ché 16p, hoc sinh theo quy
dinh.

- Tng hop bao céo két qua dao tao bdi dudng CB-GV
nim 2018.

- Trién khai thuc hién ning leong cong chirc, vién chirc
va thdm nién nha gido dgt 2/2018.

- T{)ng hop quy hoach

Thang 9
nam 2018

- Tong hop hé so nang lrong, tham nién nha gido dot 2
nam 2018.

- Ra s504t, diéu chinh thye hién viée phan hang truong aé
thyc hién ché d6 phu cip chire vu cho CBQL va Té khéi.
- Cép nhét, bao cdo dir liéu nhan sy chwong trinh PMIS.
- Xay dung ké hoach nhu ciu tlep nhén dot 2/2018

- Trién khai ké hoach chuyen ddi ké toan trong d1en

Théng 10
nim 2018

- Thye hién quy trinh bd nhiém lai CBQL & mét sb don
vi.

- Thim dinh hd so néng luong, thim nién nha gido dot 2
ném 2018 trinh 1anh dao Phong, Huyén phé duyét.

- Tham muu Huyén 1y ra quyét dinh ot di hoc 16p trung
cép chinh tri danh cho CBQL nganh gido duc theo dé 4n
nang cao chét lugng duyét Pé 4n ning cao chét lugng can

bé quan ly trudng phd théng giai doan 2012-2015 va dén
nam 2020 dot 2/2018.

- Tiép tuc cdp nhat dir liéu PMIC, théng k& lai déi ngli
gido vién timg mén hoc

- Tb chirc d4nh gia cdng chirc co quan PGD.

- Trlen khai thuc hlen keé khai tai san, thu nhip cong

Théng 11
ndm 2018




chirc, vién chirc theo NGhi dinh 78/2013/ND-CP cua
Chinh phi1 va Thanh tra Chinh pht tai Thong tu 56
08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013.

- Téng hop bao céo chét lugng gi4o vién cho UBND
huyén, Phong Néi vu '

- Tong hgp béo cao thuc hién quy ché dan chil co s& ndm
2018;

- Theo d&i tinh hinh ra soat sép xép nhan sy CBQL, GV,
NV cua cac don vi trie thude & hoc ky 11

- Thim dinh quy hoach va xay dung ké hoach dio tao,

bdi dudng CBQL, nha gido dién quy hoach dat chuén can
b4 quén ly ndm 2019.

Thang 12
nim 2018

- Cap nhit ho so dit lidu CB, GV céc don vj truc thude.
- Ra soat viée phan cong, bd tri thuc hién viée diéu dong
ting cuong giao vién.

- Phéi hop Phong Ngi vu tong hop trinh UBND huyen
phé duyét ké hoach dao tao bdi dudng cdng chire, vién
chirc nam 2019.

- Ra soét thong bao CBQL dén han bd nhiém lai trién
khai thyc hién hé so bo nhiém lai 2019.

- Don vi xdy dung ké hoach tinh gian bién ché 06 théng
cudi ndm 2019.

- Thue hién viéc chuyén ddi Ké toén trong dién

Thang 01
nim 2019

- Kiém tra tinh hinh thuc hién viéc phan céng chuyén
mén & hoc ky II mot sb6 don vi truc thude.

- Theo ddi, ra sodt tinh hinh ddi ngli & cac don vi tryc
thudc theo dinh mirc bién ché.

- Kiém tra tinh hinh thire hién ché d6 chinh sach & mot sb
don vi truc thude.

Théng 02

nam 2019

- Trién khai thuc hién céng téc thuyén chuyén trong va
ngoai tinh. |

- Thyc hién quy trinh bd nhiém lai CBQL & mét s6 don
vi d4 hét nhiém ky.

- Thong ké nhu cau cén bo, gido vién & cac don vi trye
thudc va xdy dung k& hoach bién ché cho nim hoc méi
2019-2020.

- Phéi hop Phong Nbi vu thdm dinh ho 50 t1nh glan bién
ché theo Nghi dinh 108 dot 6 thang cudi nim 2019

- Trién khai thuc hién ning luong 6 thang diu nim 2019

Thang 03
nam 2019

- Ra soat lai tinh hinh nhu cau CB-GV & cac don vi truc
thude dé xdy dung ké hoach _tuyén dung vién chirc nim
2019.

- Tong hop béo céo dir liéu PMIS cac don vi.

- Tong hop, xét gia quyet chuyen cong tac glao vién
trong, ngoai tinh. :

Thang 04
nam 2019
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0 - Téong hop hé so ning hiong dot 06 tharig dau nam 2019
X / inh ldnh dao Phong xét duyét. :

- Thue hién quy trinh b6 nhiém lai CBQL & mdt s6 don

vi di hét nhiém ky.
- Lap ké hoach tuyén dung vién chirc su nghiép gido duc
ndm hoc 2019-2020.

10

- Bao cdo tinh hinh CB-CC hang nim cho Phong Noi vu.

- Thém dinh hd so ning lwong dot 1 ndm 2019 va trinh
lanh dao Phong, Huyén phé duyét ,

- Trién khai danh gi4 chuén nghé nghlep va danh gia
cong chirc, vién chirc sy nghiép gido dyc.

Tdng hop béo cdo tinh hinh thyc hién cong tac t6 chirc

‘can bd cac don vi.

Thang 05

nam 2019

11

- So két viéc thyc hién quy ché dan chi co sd;

- Thyc hién quy trinh b6 nhiém lai CBQL & mét sé don
vi d& hét nhiém ky.

- Téng hop béo céo két qua thyc hién cong tac xay dung
d6i ngfi nim hoc 2018-2019. |
- Tong hop tinh hinh thuc hién viée danh gia theo chuin
gi4o vién, chudn Hiéu truéng.

Théang 06
nam 2019

12

- Ra soat, thuc hién ké hoach tuyén dung, diéu dong, didu
chuyén g1ao vién mdi theo chi tiéu da duoc phé duyét cho
cac don vi truc thude.

Théng 07
nim 2019
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CHI TIEU PHAN DAU NAM:

Trén co so thuc hién nhiém vu theo chirc ning dugc giao trong nim hoc
2018-2019, céng tic t6 chirc can bd phdn ddu hoan thanh nhimg néi dung cong
viée, tip trung cdc ndi dung trong tim nhu sau:

1. Trién khai thuc hién P& 4n néng cao chat lugng cén bs quan ly truong
pho théng giai doan 2012-2015 va dén nim 2020 véi céc nhidm vu cu thé sau:

- Ra soat nim chéc tinh hinh xay dung ké hoach dio tao bdi dudng va cur
can b4 quan 1y, nha gido dién quy hoach tham gia hoc céc 16p Trung cap ly luan
chinh tri, 16p bdi dudng nghiép vu quén ly gido duc chuong trinh nang cao, va
chuong trinh cho cén b quan Iy chua dugce bdi dudng & céc trudng phé thong dam
bao theo chi tiéu ciia S& GD&DT giao cho nganh GD huyén Thu Thira.

- Thuc hién ctr béi-duﬁ‘ng chtc danh nghé nghiép theo ké hoach.

2. Thue hién chinh sach stt dung, bd tri nha gi4o, nhan vién:

Phéi hop Phong Noi vu x4y dung Dé 4n tuyén dung vién chirc gido duc va
dao tao theo hinh thirc xét tuyén dam bao bd tri du bién ché dic biét cho cac don vi
trudmg Méam non — MAu gi4o gop phan lam tdt cdng tic phé cip gido duc mim non
05 tubi.

3. Thyc hién duyét bién ché va phén cong chuyén mén dam bao bd tri s
luong hoc sinh trén 16p diing quy dinh cia Piéu 18 trudng cia mdi bac hoe Thuc
hién nghiém tic viéc phan céng b tri gido vién theo vi tri viéc lam va ding dinh
mire s6 lugng ngudi lam viée theo quy dinh tai Thong tr s& 16/2017/TT-BGDDT
cia B§ Gido duc va Pao tao vé huéng din danh muc vi tri viéc Iam va dinh mic sb
lugng ngudi lam viée trong céc co s gido duc phd théng cbng 14p va Théng tu sb
06/2015/TTLT-BGDPT-BNV ngiy 16/3/2015 ciia lién Bb Gido duc va Dao tao ~
Bo Noi vu hudng dén vé dinh mirc bién ché va vi tri viéc 1am dbi voi trudng mam
non va trudng phd théng céng lap. Can d6i luc lwgng didu tiét GV thira ting cudng
cho cac don vi thiéu hoic hudng dan hop déng thinh giang theo thoa thuan.




