UBND HUYEN THU THUA CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

PHONG NOI VU DPéc 1ap - Tw do — Hanh phiic
S6: 503 /TB-NV Thii Thira, ngay 19 thang 7 ndm 2019
THONG BAO

Ve viéc kiém tra Vin thu - luu trir, cong tac can b

Can ctr K& hoach s6 418/KH-UBND ngay 04/4/2019 cia UBND huyén vé
viéc thuc hi¢n cong tac van thu, luu trir nam 2019;

Can ctr K& hoach sb 436/KH-UBND ngay 08/4/2019 cia UBND huyén vé
viéc kiém tra vé cong tac can bd nam 2019;

- Thuc hién Ké hoach sé 418/KH-UBND ngay 04/4/2019 ctia UBND huyén
vé viéc thuc hién cong tac van thu, luu trir nim 2019, T kiém tra tién hanh kiém
tra dugc 03 don vi (Trwong Mau gido Tan Thanh; Trwong TH va THCS Tain
Thanh; UBND xa Binh An).

- Thuc hién Ké hoach sé 453/KH-UBND ngay 02/5/2018 ctia UBND huyén
Tha Thira vé viée Kiém tra vé cong tac can bd nam 2018, K& hoach sb 436/KH-
UBND ngay 08/4/2019 cia UBND huyén vé viéc kiém tra vé cong tac can bd nim
2019, T6 kiém tra tién hanh kiém tra dugc 20 co quan, don vi (Trwong Mau gido
My An, TH My An, THCS My An, Mau gido My Phii, TH My Phii, Mdu gido Long
Thanh, TH Long Thanh, THCS Long Thanh, Mau gido Long Thudn, TH Long
Thudn, Phong Kinh té va Ha tang, Phong Tai chinh — Ké hoach, Phong Vin héa
va Théng tin, Phong Lao dong — Thuong binh va Xd hoi, Phong Nong nghiép va
Phdt trién Nong thén, Phong Tai nguyén va Moi trwong, Thanh tra, Tu phdp, Vin
phong HDND va UBND, Phong Noi vu).

Nham nang cao hiéu qua vé cong tac can bd, quan Iy nha nudc vé cong tac
van thu, luu trir, tao su théng nhat trong thuc hién va danh gia két qua hoat dong
thuc hién nhiém vu trong nam 2019, Phong No6i vu huyén Tha Thira Théng bao
dén cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép cong lap thuoc UBND huyén va
Chu tich UBND x4, thi trdn chua kiém tra nhu sau:

|. NOI DUNG KIEM TRA:

1. V& cong tac vin thw, lru trit: bao cdo két qua thwe hién nhiém vu
cong tac van thw, luu trivt nAm 2019 theo ndi dung hwéng dan nhw sau:

1.1. Cong tac trién khai pho bién cc vin ban quy pham phap luat, cac vin
ban hudng dan nghi€p vu cong tac van thu, luu trir.

1.2. Cong tac td chirc can bo (Vé to chire van thu, luu trir; bién ché; trinh do
chuyén mon,...).

1.3. Thuc hién cac hoat dong nghi¢p vu cong tac van thu theo quy dinh:
- Soan thao, trinh bay thé thuc van ban.

- Quan 1y van ban dén - di, 1ap ho so cong viéc.



- Quan 1y va sir dung con dau.
1.4. Thyc hién cac hoat dong nghié¢p vu luu trir:

- Thuc hién cong tac thu thap; chinh 1y, xac dinh gia tri tai li¢u luu tri.

- Cong tac bao v¢, bao vé¢ ,bi mat nha nudc, bao quan an toan tai 1jéu luu trir
(tinh hinh kho luu trit; trang thi€t bi bao quan va cac bién phap khac dé€ bao quan
tai li¢u luu trir).

- Thuc hién cong tac nop luu tai liéu vao Luu trit co quan theo quy dinh.

- T6 chirc khai thac, sir dung tai liéu luu tri.

1.5. Ung dung coéng nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trir; van hanh
phan mém quan 1y van ban va diéu hanh.

1.6. Thuc hién ché do bao co théng ké co sd, bao céo thdng ké tong hop vé
cong tac van thu, Iuu trir va tai liéu luu tri.

2. Kiém tra vé cong tac can b: bao cdo thwe hién ciia co quan, don vi tir
ngay 02/01/2019 den thoi diém bao cao theo ndi dung sau:

2.1. Viéc chap hanh nhitng quy ché, quy dinh:

- Kiém tra chap hanh quy ché, quy dinh d6i véi can b, cong chic, vién chirc
va nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach trong thuc hién thoi gian lam viéc,
tac phong va nhitng quy dinh khi lam vigc.

- Viéc bo nhiém, phan cong, bo tri doi véi CBCCVC, nguoi hoat dong khong
chuyén trach x4, thi tran.

- Viéc thuc hién tuyén dung cong chuc, bd tgi can bo, 96ng churc, vién chirc
kiém nhiém, can by khong chuyén trach xa, thi trﬁp theo D¢ an 02-DA/TU duoc
BTV HU phé duyét (kem theo danh sach); viéc tuyén dung vién chirc (doi voi don
vi su nghi€p duoc giao quyén tu chu).

2.2. Vé thuc hién quy tic tng xt, thai do cua can b, cong chire, vién chue,
nguoi hoat dong khong chuyén trach xa, thi tran thyc thi cong vu va mot s6 nhiém
vu ¢6 lién quan gan véi thyc hién Chi thi s6 05-CT/TW va Nghi quyét TW4 (khoa
XI11):

- Thyc hi¢n quy tac ung xu trong thuc hién nhiém vu cua can bg, cong chuc,
vién chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach xa, thi tran.

- Thyc hién xét nang bac luong trude thoi han dbi véi CBCCVC.

- Thuc hién ky hop dong lam viéc ddi voi vién chirc sy nghiép khi duoc
tuyén dung.

- Thuc hién viéc xét khen thudng, ky ludt, nghi huu, thoi viéc tur ngay
01/01/2018 dén thoi diém duoc kiém tra.

- Viéc danh gia cong nhan tap sy, bo nhiém vao ngach cong chire, vién chic.

- Viéc quan 1y ho so CBCCVC, cong tac Van thu — Luu trit ctia don vi.

- Danh sach lwong CBCCVC cua don vi (thang 01/2018 dén thoi diém kiém
tra theo yé€u cau cua T0).



- Bao c4o s lugng, chat lugng CBCCVC cuia don vi: trinh d6 chuyén mén,
néu rd nganh, nghé duoc dao tao (Thac si, PH, CD, TC), Tin hoc, Ngoai ngi, Ly
luan Chinh tri, Pang vién, sé lugng CBCCVC dat chuan theo quy dinh, s6 lugng
CBCCVC chua dat chuan theo quy dinh, hudng dé xuét (néu co).

- Khoé khén, vuéng mac cua can bg, cong chuc, vién chiic trong thuc hién
nhiém vu dugc phan cong (néu co).

3. Lich kiém tra cong tac can bg va van thw, luu trit nam 2019, cu the
nhw sau:

STT Thoi gian Pon vi Ghi chu
01 | 07h30, ngay 01/8/2019 Trudng Mau gido My Lac Thir nam
02 | 09h, ngay 01/8/2019 Truong TH My Lac Thir nam
03 | 10h00, ngay 01/8/2019 Truong THCS My Lac Thir nam
04 | 13h30, ngay 01/8/2019 UBND xa My Lac Thir nam
05 | 07h30, ngay 02/8/2019 UBND x& Tan Thanh Thir sau
06 | 07h30, ngay 06/8/2019 Trudng Mau gido Nhi Thanh Thu ba
07 | 09h00, ngay 06/8/2019 | Truong TH Nhi Thanh Thir ba
08 | 10h00, ngay 06/8/2019 | Truong THCS Nhi Thanh Thir ba
09 | 13h30, ngay 06/8/2019 UBND xa Nhi Thanh Thir ba
10 | 07h30, ngay 07/8/2019 UBND x& Binh Thanh Thir tu

Pé nghi cac co quan, don vi duge thong bao kiém tra chuan bi ndi dung bao
céo giri vé Phong Noi vu trude khi kiém tra 03 ngay; dong thoi cac co quan, don vi
con lai b4o c&o theo ndi dung trén bang vin ban, giri vé phong Noi vu dé tong hop
bao cao trudc ngay 31/7/2019.

(d6i v6i cong tac van thu, luu trit: cac co quan, don vi chua goi bao céo theo
cong van s6 268/NV-VTLT ngay 22/4/2019, khan truong gdi bao cdo cham nhat
ngay 31/7/2019).

Nhan dugc cong van nay, dé nghi thu trudng cic co quan chuyén mon, don
vi su nghiép cong lap thuoc UBND huyén va Chu tich UBND céc x3, thi trin phéi
hop trién khai thuc hién./.
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