UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LONG AN Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: AH /2019/QD-UBND Long An, ngay Athéng 6 ndm 2019
QUYET PINH

Ban hanh quy ché tlep nhan, xir ly, phat hanh va quan Iy viin ban dién tir
tai cac co quan nha nwéc trén dia ban tinh Long An

UY BAN NHAN DAN TiNH LONG AN
Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/06/2015;
Can cir Ludt Giao dich dién tir ngay 29/11/2005;
Camtcur Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;
Can cvr Ludt Luu triz ngc‘zy 11/11/2011,

Can cir Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cia Chinh phii vé
ung dung Cong nghé thong tin trong hoat déng ciia co quan Nha nudc;

Can cir Quyét dinh s6 28/2018/0D-TTg ngay 12/7/2018 cua Thu tuong
Chinh phii vé viéc giri, nhén vén bén dién tir giita cdc co quan trong hé thong
hanh chinh nha nudc,

Cdn cik Théng tw s6 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua Bé Néi vu quy
dinh quy trinh trao doi, luu triv, xir ly tai liéu dién tw trong cong tdc vin thu, cdc
chitc nang co ban cua Hé thong quan ly tai liéu dién tir trong qud trinh xir ly
cong viéc cua cdc co quan, 16 chikc;

Can cir Thong tw s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ciua Bé Néi vu quy
dinh tiéu chudn di liéu théng tin dau vao va yéu cdu béo quan tai liéu luu triv
dién tu;

Theo de nghi cua Chdnh Vin phong Doan DBQH, HDND va UBND tinh
tai To trinh sé 1014/TTr-VP ngay 03/6/2019.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy c che tlep nhén, xtr ly, phat
hanh va quéan ly van ban dién tir tai cdc co quan nha nude trén dia ban tinh Long
An.

Piéu 2. Giao Vian phong DDBQH HDND va UBND tinh chu tri, phéi
hop v6i céc co quan, dia phwong t6 chirc trién khai thuc hién Quyét dinh nay.

Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tur ngay 01/7/2019 va thay thé Quyét dinh
sb 36/2013/QD-UBND ngay 08/8/ 2013 cua Uy ban nhén dan tinh ban hanh quy
dinh vé trao ddi, luu trir, xir Iy vin ban dién tir trong hoat dong cia céc co quan
nha nudc trén dia ban tinh Long An.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Poan BBQH, HPND va UBND tinh; thu
trudng sd, nganh tinh; Chu tich UBND huyén, thi xd, thanh pho; thu trudng co
quan, don vi va cd nhén c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay thay thé Quydt dinh sé 23/2019/QD-UBND ngiy

07/6/2019 cua UBND tinh./.

Noi nhin:

- Vian phong Chinh phu;

- Cuc KKTVBQPPL- B Tu phap;

- UBMTTQ va cac Doan thé tinh;

- B Théng tin va Truyén théng (b/c);
- TT Tinh 4y, HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Nhu Diéu 3 (thuc hién);

- Cong béo tinh, Céng TTDT tinh;

- Luu: VT, TV.

“a l/_[',n‘
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Tran Vian Can



UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LONG AN : Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Tiép nhan, xir ly, phat hanh va quan ly vin ban dién tir
tai cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Long An
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s641/2019/0D-UBND
ngayl(6/2019 cua UBND tinh Long An)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh |

1. Quy ché nay quy dinh viéc tiép nhén, xir 1y, phat hanh va quan Iy van
ban dién tir tai cac co quan nha nudce trén dia ban tinh Long An.

2. Quy ché nay khong ap dung déi véi viée gui, nhan van ban dién tir ¢
noi dung thudc bi mat nha nude theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 2. Poi twgng ap dung

1. Cac co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép trén dia ban tinh
Long An (sau day goi tit 1a co quan, don vj).

2. Can bo, cong chuc, vién chue,  nguoi lao dong cua cac co quan quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay (sau ddy goi tat 13 can bo, cong chirc) va céc ca nhan,
t chirc c6 lién quan tham gia quan ly, khai thac sir dung hé théng quan ly véan
ban va diéu hanh cia tinh trén méi truong mang.

3. Céc co quan, t6 chirc trén dia ban tinh khong thuéc Khoan 1 Piéu nay
lién quan dén hoat dong giri, nhan van ban v6i co quan hanh chinh nha nudc,
don vi sy nghiép trén dia ban tinh, néu dép tmg ha tang ky thuat, cdng nghé dé
&p dung, duoc thuc hién theo Quy ché nay.

4. Khuyén khich cac co quan Dang, doan thé, cic co quan nganh doc trén
dia ban tinh 4p dung Quy ché nay trong viéc giri, nhan vin ban dlen tir trén hé
théng quéan ly véan ban va diéu hanh cua tinh.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Hé théng quan ly vin ban va diéu hanh cta tinh (sau day goi tat 1a phan
mém quén ly van ban): 1a phin mém tin hoc ung dung thuc hién cac quy trinh,
c4c hinh thire tiép nhan, luu trit, trao ddi, tim kiém, xtr ly thong tin, giai quyét
cdng vi€c trong cac co quan nha nuéc dé nang cao chit lugng va hi€u qua cla
cong tac diéu hanh cia lanh dao, cac hoat dong lién quan dén giri, nhan van ban
dién tir trén moi tru'orng mang.

2. Truc két ndi lién thong tinh 1a giai phép k¥ thuét, cdong nghé duoc xay
dung, trién khai tir Van phong Poan DPBQH, HDND va UBND tinh t6i cac co
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quan nha nudc trén dia ban tinh dé két ndi, lién thong gui, nhan van ban dién tir; |
két ndi, lién théng voi Truc lién théng van ban quoc gia do Van phong Chinh -
pht quan 1y dé giri, nhan vin ban dién ti véi cac bd, nganh, dia phu'O'ng khéc.

3. Tai khoan ngudi dung (User Account): Mbi nguoi dugc cap mot tén
riéng khong tring lap (User name) va mét khéu (password) dé c6 quyén truy cap
va str dung cac chirc nang cua phan mém quan 1y van ban.

4. C4c tir viét tit:

a) Quyét dinh sb 28/2018/Qb-TTg: Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay
12/7/2018 cua Thu tudng Chinh phu vé viéc giri, nhan van ban dién tir gitra cac
co quan trong hé€ thong hanh chinh nha nudc;

b) Théng tw s6 01/2019/TT-BNV: Théng tu s6 01/2019/TT-BNV ngay
24/01/2019 cua B4 Noi vu quy dinh quy trinh trao doi, luu trlt, xtr ly tai liu dién
tr trong cong tac van thu, cac chirc nang co ban cua HE thong quan ly tai liéu
dién tlr trong qua trinh xr ly cong viéc cua cac co quan, to chirc;

Diéu 4. Cic quy dinh vé viin ban dién tir

1. Thé thirc va k¥ thuét trinh bay vin ban dién tir:

a) P6i voi vin ban quy pham phap luat: Thuc hién theo quy dinh tai
Chuong V cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/ 2016 cua Chinh phu vé
viéc quy dinh chi tiét mét s didu va bién phap thi hanh Luat ban hanh vin ban
quy pham phap luat.

b) Dm vO1 van ban hanh chinh: Thuc hién theo quy dinh tai Chuong II cua

Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua B6 Noi vu hudng dan vé
thé thirc va k§ thuét trinh bay van ban hanh chinh.

2. Nbi dung van ban dién tir sir dung bd ma cac ky tur tiéng Viét theo tiéu
chuan TCVN 6909: 2001.

3. Tiéu chudn vé truy cdp théng tin: 4p dung theo Thong tr sb
39/2017/TT- BTTTT ngay 15/12/2017 cta Bo truéng B Thong tin va Truyén
théng vé Ban hanh Danh muc tiéu chudn ky thuat vé tmg dung cong nghé thong
tin trong co quan nha nudc.

4. Dinh dang van ban dién tu:

a) D}ch thuc hién theo quy dinh tai Diém 3.4 va 3.5 Danh muc tiéu chudn
ky thuat vé tmg dung cong nghé thong tin trong co quan nha nuéc Ban hanh
kém theo Thong tu s6 22/2013/TT-BTTTT ngay 23/12/2013 cua B¢ trudng B
Thong tin va Truyén thong ban hanh Danh muc ti€u chuén ky thuat vé ing dung
cong nghé thong tin trong co quan nha nudc, cu thé:

- Céac tai liéu van ban (co6 dinh dang: *.txt; *.rtf; *.doc; *.docx; *.odt).

- Cac tai liéu bang tinh (c6 dinh dang *.csv; * .xls; *.xIsx; *.ods).

- Cac tai liéu chi doc (c6 dinh dang *.pdf).

- Cac tai li€u dang anh, dd thi, dd hoa chuyén nganh.

b) f?inh dang van ban theo quy dinh tai Piém a Khoan 4 Piéu 4 néu trén,
duoc ky so: *.pdf.



Diéu 5. Nguyén tic va yéu ciu giri, nhdn van ban dién ti
1. Nguyén tic giri, nhan vin ban dién tu:
a) Viéc gui, nhén van ban dién tir phai thuc hién theo nguyén tic quy dinh

tai Dleu 5 cua Luat giao dich dién t&r va tuan theo cic quy dinh khac cla phap
luat vé bao vé bi mat nha nuéc, an ninh, an toan thong tin va van thu, luu trit.

b) Tét ca cic vin ban dién tir thuéc thim quyen ban hanh va giai quyét
cua cac co quan, don vi phai dugc gtri, nhan qua phin mém quan ly vén ban, trir
cac truong hop bén giri hodc bén nhan chua xay dung phan mém quan ly van
ban. Khong phat hanh vin ban dién tr trén hé thong thu dién tir (email) khi vin
ban duoc gii, nhan qua phan mém quan ly van ban.

¢) Céc co quan khong phét hanh vin ban gidy khi da gui van ban dién tir
duogc ky sd, trir cac _truong hop quy dinh phai giri kém vin ban gidy theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Quy ché nay.

d) Bén nhan c6 quyén tur chéi nhan véan béan di¢n tir néu vin ban dién tir d6
khong bao dam cac nguyén tic, yéu cau vé gui, nhén va phai chiju trach nhiém
Ve viéc tur chéi do, dong thoi bén nhan phan hdi cho bén guri duge biét thong qua
phidn mém quan 1y vin ban hodc thong qua Truc két ndi lién théng tinh dé xu ly
theo quy dinh.

2. Yéu cdu giri, nhan van ban dién tir:

a) Viéc gui, nhan van ban dién t&r ddm bao theo yéu ciu tai Didu 6 Quyét
dinh s6 28/2018/QD-TTg.

b) Khi nhéan dugc van ban dién tir dén, van thu bén nhan phai x ly ngay,
khéng chd van ban gidy (néu c6 qui dinh) va chuyén xu ly theo qui trinh khong
qua 02 gio (gio hanh chmh) sau khi nhan.

Piéu 6. Cac loai van ban dién tir

1 Cac loai van ban dién tir:ap dung theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 7
Quyét dinh s6 28/2018/QD- -TTg.

2. Céc loai van ban dién tir giri kém vin ban gidy

a) Van ban gtri Chinh pht, Thu tuéng Chinh phu theo quy dinh tai Quy
ché 1am viéc ctia Chinh pht;

'b) Vin ban, hé so trinh co quan Dang cép trén, HDND va UBND céc clp
theo quy dinh tai Quy ché l1am viéc cua co quan Dang cip trén, HDND va
UBND céc cip;

¢) Van béan, hd so trinh duyét thdm dinh, phé duyét cic d& 4n, dv an va
vin ban theo quy dinh phap luit khac.
Chuwong I1
TIEP NHAN, XU' LY, PHAT HANH VA QUAN LY VAN BAN PIEN TU'
Diéu 7. N§i dung va yéu ciu thong tin ciia viin ban dién tir
1. N6i dung théng tin clia van ban dién tir thuc hién theo Khoan 1 Piéu 10
Quyet dinh s6 28/2018/Qb-TTg.




2. Phan mém quan 1y vin ban phai thé hién céc thong tin sau day cla van
ban dién tu:

a) Méa dinh danh cua co quan, td chuc: thuc hién theo danh sich ma dinh
danh cta céc co quan, don vi thudc, truc thugc UBND tinh Long An tham gia

trao ddi van ban dién tir thong qua phin mém quéan 1y vin ban do UBND tinh
ban hanh.

b) Mi dinh danh van ban: thuc hién theo quy dinh cAu tric ma dinh danh
vin ban cta céc co quan, don vi thudce, tryc thugc UBND tinh Long An tham gia
trao doi van ban dién tr thong qua phan mém quan ly vén ban.

Piéu 8. Tiép nhin, xir Iy vin ban dén

1. Tiép nhan vin ban dén:

: a) Nhan van ban dién ti: theo quy dinh tai Piéu 9 Quyét dinh
s0 28/2018/Qb-TTg.

) Kiém tra chit ky s6 va thong bao di nhén vin ban theo quy dinh tai
Di€u 5 Thong tur s6 01/2019/TT-BNV.

2. Xir ly vin ban dén:

a) Vin ban dén duoc ding ky, sb héa theo quy dinh tai Diéu 6 Théng tu
s6 01/2019/TT-BNV.

b) Trinh chuyén giao van ban dén thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7
Thong tu so 01/2019/TT-BNV.
~ ¢)Giai quyét van ban dén: Don vi, ca nhén dugc giao giai quyét vin ban
dén cé trach nhiém t6 chirc giai quyét theo quy trinh ndi bd cia co quan, don vi.
d) Quy trinh dién t&r xr ly vin ban den duoc thuc hién trén phan mém
quéan ly van ban ctia co quan, don vi.

Piéu 9. Xir I, ban hanh, phat hanh vin ban di

1. Xt ly van ban di:

Van ban di duoc soan thao, kiém tra n(:)i dung, thé thuc, k§ thuét trinh bay
van ban theo qui dinh tai Piéu 10 Thong tu s6 01/2019/TT-BNV.

2. Ban hanh; phat hanh véan ban di:—

a) Ban hanh, phét hanh van ban di thuc hién theo quy dinh tai Piéu 10
Théng tu s6 01/2019/TT-BNV.

b) Hinh thirc chir ky sb cia ‘nguoi co thdm quyén ky ban hanh véan ban
thue hién theo Diéu 12 Théng tu sb 01/2019/TT-BNV; hinh thirc chir ky sd cua
co quan, tb chirc ban hanh vin ban thuc hién theo Piéu 13 Thong tu sb
01/2019/TT-BNV.

~¢) Gui van ban di dam bao ding quy dinh tai Piéu 8 Quyét dinh
s6 28/2018/QD-TTg.



d) Truong hop van ban di c6 d& nghi vin ban phan hdi, phai cép nhat day
di1 thong tin yéu cau phan hoi, thoi han xt 1y.

d) Truong hop vén ban di dé xtr ly hodc phan hdi cho vin ban dén, phai
c6 lién két vai vin ban dén.

3. Theo dbi viéc chuyén phat van ban di:

a) Van thu co quan, don vi giri van ban c6 trach nhiém theo déi viéc tiép
nh4n vin ban ctia co quan, don vi thudc dbi trong nhan.

b) Nguoi chu tri soan thdo van ban di c6 trach nhiém theo déi viéc tlep
nhén, xur ly van ban do co quan, don vi minh gui. D4i véi cac van ban c6 noi
dung yéu céu giao nhiém vu, chuyén vién phai cép nhat thong tin trén hé thong
van ban, theo d&i, dén ddc thuong xuyén; ddng thoi @& xuit, téng hop bao céo
ddi véi cac truong hop cham tré (néu cb).

Piéu 10. Thoi diém giri, nhin vin ban dién tir

1. Thoi diém giri mot vin ban dién tir dén céc co quan, don vi 1a thoi didm
van ban dién tir d6 dugc van thu bén guri phat hanh trén phan mém quén ly véan
ban va c6 hoi bao véan ban giri thanh cong.

2. Thoi diém nhan mdt van ban dién tir tai co quan, don vi dugc xac dinh
la thoi diém van ban dién tr d6 nhap vao phan mém quan ly vidn ban cua bén
nhén, néu thoi diém véan ban nhadp vao hé thong ngoai gid hanh chinh thi thoi
diém tiép nhén van ban dién tir dén duogc tinh 1a thoi diém bat dau gio hanh
chinh ke tiep.

3. Thoi gian gui, nhan van ban dién tir gilta cac phan mém quan ly van

ban bao d¢am thong nhét, dong b6 theo mui gio Viét Nam (Tiéu chuén ISO 8601)
va dbng b theo Truc két ndi lién théng cua tinh.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 11. Vin phong Poan PBQH, HDND va UBND tinh

1. Chit tri tham muu UBND tinh t6 chirc thuc hién Quy ché nay; dam béo
phan mém quan ly vin ban trén Truc két ndi lién thong van ban trén dia ban tinh
va két ndi véi Van phong Chinh pht. Thuong xuyén kiém tra, don dbc, nhic nho
céc co quan, don vi thuc hién Quy ché.

2. Chu tri, phéi hop S¢ Théng tin va Truyén thong téng hop, trich xuét
thong tin, dit li€u vé tinh hinh giti, nhén vén ban dién tir ciia céc co quan nha
nuéc, don vi su nghiép trén dia ban tinh théng qua phin mém quan ly vin ban,
cong bd trén Céng thong tin dién tir ca tinh.

3. Binh ky hang quy hodc dét xuét, Van phong Poan PBQH, HPND va
UBND tinh c6 trach nhiém téng hop, bao cdo cho Vin phong Chinh phu; S¢&
Thong tin va Truyen thong bao cao cho Bo Thong tin va Truyen thong ve tinh
hinh, két qua trién khai Quyét dinh nay tai bdo cdo dinh ky vé tinh hinh, két qua
xdy dung Chinh quyén dién tir ctia tinh.



Piéu 12. S& Thong tin va Truyén théng

1. Bao dam ha tang ky thuét cho két nbi véi Truc lién thong vin ban qudc
gia qua mang truyen s0 liéu chuyén dung theo hudng dén ctia Vin phong Chinh
phu. Bao dam giai phap két nbi, lién thong giita cac co quan, don vi thudc phan
mém quan ly van ban.

2. Quan ly, dinh ky sao lvu dir liéu quan ly van ban.

3. To chirc thuc hién phuong an bado dam an toan thong tin theo cap do
cho phin mém quan Iy vin ban theo quy dinh ctia phép lut. Ung dung cac giai
phép k¥ thuat ting cudng quan 1y, giam sat, kiém soat trong giti, nhan vin ban
dién tir dé bao dam an toan, an ninh thong tin.

4. Phdi hop véi cac co quan, don vi thiét 1ap tai khoan déng nhép phan
mem quan ly van ban cho can b, cong chure, vién chuc; dé nghi cép c6 thim
quyén cap chimg thu s6 chuyén ding phuc vu ky sb vin ban dién ti.

5. Day manh cdng tac tuyén truyén, két hop véi céc hinh thic hd tro,
huéng dan nhim khuyén khich co quan, don vi, can bg, cong chirc, vién chirc
tang cuong st dung van ban dién tir, dédc biét trong thuc hién céc dich vu cong
truc tuyén

6. D& xuét giai phap két ndi cac co quan, t§ chirc chua tham gia phin
mém quén ly van ban.

7. Can ctr ké hoach hang nam lép du toan kinh phi cho viéc luu trit vin
ban dién tir; quan ly, xay dung, duy tri va bao tri phin mém quan ly van ban cuia
cac co quan, don vi trén dia ban tinh; truc két ndi lién thong tinh, thng nhét voi
S& Tai chinh trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét.

8. H6 trg Vin phong Poan PBQH, HDND va UBND tinh béo céo cac ndi
dung c6 lién quan.

Diéu 13. S& Nji vu

1. Chu tri, phéi hop véi S& Thoéng tin va Truyen thong t6 chirc danh gia,

chim diém cdng tac cai cach hanh chinh lién quan dén viéc thuc hién Quy ché
nay; xét thi dua, khen thudng hang nam.

2. Chu tri, phdi hop véi S& Théng tin va Truyén thong, co quan cé lién
quan huéng dan thuc hién quy dinh phap luat vé luu trit vin ban, hd so dién tu.

Piéu 14. Cic co quan, don di
1. Thu trudéng co quan, don vi:

a) Chiu trach nhiém chi dao trién khai, t§ chirc thuc hién Quy ché nay;
thuong xuyén kiém tra, dén déc, nhic nhé viéc thuc hién; guong mau trong viéc
sir dung van ban dién tir va thuc hién viéc quan ly, diéu hanh cong viéc qua phéan
mém quan 1y vin ban.

b) Cha dong ph01 hop v6i S¢ Thoéng tin va Truyén théng thiét lap tai
khoan diang nhap phan mém quan ly vin ban cho can bd, cong chic, vién chie
dé gui, nhan van ban dién tr trong ndi bd co quan, don vi.




¢) Phén cong cén bo chuyén trach hoic phu trach cong nghé thong tin
quan tri hé thong phan mém.

d) Bao dam diéu kién ha ting ky thudt trién khai thuc hién tiép nhén, xir
ly, phat hanh va quén ly vin ban dién tu.
2. Can bg, cong chirc, vién chuc:

a) St dung triét dé phin mém quan ly vin ban dé giai quyét cong viéc
dugc giao.

b) Thudng xuyén thay doi mat khéu tai khoan dugc clp va tu bao vé tai
khodn cta minh. Trudng hop bi mat quyén kiém soat tai khoan phai théng béo
ngay voi can by chuyén trach hodc phy trach cong nghé théng tin ctia don vi dé
khic phuc.

3. Céan by chuyén trach hodc phu trach cong nghé thong tin:

a) Trong trudong hop hé théng phin mém quan ly van ban tai co quan bi
161, khéng bao dam tinh an toan cta van ban dién tur, thong bao ngay cho nguoi
sir dung trong ndi bo co quan biét vé su cé, thoi gian tam dimg hé théng, thoi
gian bét dau sir dung lai hé théng, cic bién phap tam thoi dugce 4p dung trong
thoi gian tam ding hé théng, cac bién phép cép nhét van ban vao hé théng khi
bat dau sir dung lai.

===b) Tién hanh cac bién phap 95n thié’t trong kha ning nhim nhanh chdng
khéc phuc, gidi quyet su co, phuc hdi hé thong.

¢) Thong bdo ngay cho S& Théng tin va Truyén th(”)ngz néu co déu hiéu
khong dam béo vé an toan thong tin, dé c6 thong tin huéng dan, khac phuc can
thiet.
d) T6 chic kidm tra, danh gid thiét hai, nguyén nhan va dé ra giai phap
——Xhae phue, ngan ngira-trong thoi gian téi; cdp nhat ndi dung nay vao cAm nang
st dung phan mém dung chung.
4. Dinh k}‘( hang quy hoic dot xuét, bio céo viéc trién khai 7th},Ic hién
Quyét dinh ndy vé Van phong Poan PBQH, HDND va UBND tinh dé tong hop
bao cao UBND tinh, Vin phong Chinh phu.

Trong qua trinh thuc hién cé khé khin, vuong méic va can sta ddi, bd
sung, cdc co quan, to chirc va ca nhan kip thoi phan anh vé Vin phong Poan
DBQH, HDND va UBND tinh dé téng hop, béo c4o Uy ban nhén dan tinh xem
xét, quyét dinh./.

SN
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