UBND HUYEN THU THUA CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
PHONG NOI VU DPéc 1ap - Tw do — Hanh phiic

S6: 268 /NV-VTLT Thii Thira, ngay 2?2 thang 4 ndm 2019
VIV kiém tra cong tac van thu, luu trir
Kinh gtri:
- Thu truong cac co quan chuyén mon,

don vi su nghiép thude UBND huyén;
- Chu tich UBND xa, thi tran.

Cian ctr K& hoach s6 418/KH-UBND ngay 04/4/2019 caa UBND huyén vé
viéc thuc hién cong tac van thu, luu trir ndm 2019.

Nham nang cao hiéu qua cong tic quan Iy nha nude vé cong tac van thu, luu
trir, tao sy thong nhat trong thuc hién va danh gid két qua hoat dong thuc hién
nhiém vu vé€ cong tac van thu, Iuu trir trong nam 2019, Phong N6i vu huyén Thu
Thtra d¢ nghi Thu truéng cac co quan chuyén moén, don vi sy nghiép cong lap
thuoc UBND huyén va Chu tich UBND xa, thi tran bao cdo két qua thuc hién
nhiém vu cong tac van thu, luu trit nam 2019 theo ndi dung hudng dan nhu sau:

1. Cong tac trién khai pho bién cac van ban quy pham phap luét, cac van ban
hudng dan nghiép vu cong tac van thu, luu tri.

2. Cong tac td chtrc can bd (Vé td chtrc van thu, lwu trir; bién ché; trinh do
chuyén mon,...).

3. Thuc hi¢n cac hoat dong nghi¢p vu cong tac van thu theo quy dinh:

- Soan thao, trinh bay thé thirc vin ban.

- Quan 1y vin ban dén - di, 1ap ho so cong viéc.

- Quan Iy va sir dung con dau.

4. Thyc hi¢n cac hoat dong nghiép vu luu trit:

- Thuc hién cong tac thu thap; chinh ly, x4ac dinh gia tri tai li¢u luu tri.

- Cong tac bao v¢, bdo quan an toan tai li€u luu trit ( tinh hinh kho luu tri;
trang thiét bi bao quan va cac bién phéap khac dé bao quan tai liéu luu trir).

- Thuc hién cong tac ndp luu tai ligu vao Luu trit co quan theo quy dinh.

- T6 chirc khai thac, sir dung tai liéu luu trit.

5. Ung dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trit; van hanh
phan mém quan 1y van ban va di€u hanh.

6. Thuc hién ché d6 bao céo théng ké co sd, bao cdo thong ké tong hop vé
cong tac van thu, luu trit va tai liu luu tri.

7. Lich kiém tra cong tac van thu, luu trir nam 2019, cu thé nhu sau:

Dot 1:



STT Thoi gian Pon vi Ghi chu
01 | 07h30, ngay 07/5/2019 Trudng Mau gido My Ph Thur ba
02 | 09h30, ngay 07/5/2019 | Truong TH My Phi Thirba
03 | 13h30, ngay 07/5/2019 | UBND x& M3 Phd Thirba
04 |07h30, ngay 09/5/2019 | Truong MAu gido Tan Thanh | Tha nam
05 |09h30, ngay 09/5/2019 | TH va THCS Tan Thanh Thé nam
06 |13h30, ngay 09/5/2019 | UBND x4 Tan Thanh Thit nam
07 | 07h30, ngay 10/5/2019 Trudng Mau gido Binh An Thur sau
08 | 09h00, ngay 10/5/2019 | Truong TH Binh An Thirsau
09 | 10h00, ngay 10/5/2019 | Truong THCS Binh An Thirsau
Tha sau

10 | 13h30, ngay 10/5/2019

UBND xa Binh An

Pé nghi cac don vi duge théng bao kiém tra chuin bi ndi dung bio cao gui
vé Phong Noi vu trude khi kiém tra 03 ngay; dong thoi cac co quan, don vi con lai
bo co theo ndi dung trén bang vin ban, giri vé phong Noi vu dé tong hop bao cdo
trude ngay 15/5/20109.

Nhén dugc cong van nay, dé nghi tha trudng cac co quan chuyén mon, don
vi su nghiép cong 1ap thuoc UBND huyén va Chu tich UBND céc xa, thi tran phéi
hop trién khai thuc hién./.

Noi nhdn:

- UBND huyén(CT, PCT);

- Nhu trén;

- Lanh dao phong NV;
- CVP.HDND va UBND;
- Thanh vién t0 kiém tra;

- Luu: VT(n).
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